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10-11الجهات الخدمية  ومهامها

المباني السكنية1

12-13قصر

14-15فيلا منفصله/متصلة الي عدد )4( فلل أو اقل

16-18فيلا أوأكثر  على أرض زراعية

19-20بيت عربي

21-22بيت شعبي

23-24بيت عجزه 

25-26منزل

27-29منزل إمام

30-31بيت بر

32 - 34عمارة سكنية -أقل من ثلاثة طوابق / عمارة سكنية – ثلاث طوابق فأكثر

مجمع سكني:

	1 عدد )5( فلل أو أكثر على قسيمة بمساحة أقل من )5هكتار(..
	2 عدد )5( فلل أو أكثر على قسيمة بمساحة أقل من )4هكتار ( بالمناطق )الخور والذخيرة- والوكرة و الوكير(..
	3  مجمع سكني )قصر + فلل سكنية( أو مجمع فلل )عائلية((.

37-35

مجمع سكني )فلل فقط( : 

	1 عدد )5( فلل أو أكثر على قسيمة بمساحة )5هكتار( أو أكثر..
	2 عدد )5( فلل أو أكثر على قسيمة بمساحة )4هكتار ( أو أكثر بالمناطق )الخور والذخيرة- والوكرة و الوكير(..

40-38

مجمع سكني :

	1 )فلل + عمارات سكنية( على قسيمة بمساحة )5هكتار( أو أكثر..
	2 )فلل + عمارات سكنية( على قسيمة بمساحة )4هكتار ( أو أكثر بالمناطق )الخور والذخيرة- والوكرة و الوكير(..

43-41

مجمع سكني:

	1 عمارات سكنية فقط على قسيمة بمساحة أقل من )5هكتار(..
	2 عمارات سكنية فقط على قسيمة بمساحة أقل من )4هكتار ( بالمناطق )الخور والذخيرة- والوكرة و الوكير(..

46-44
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مجمع سكني : 

	1 عمارات سكنية فقط على قسيمة بمساحة )5هكتار( أو أكثر..
	2 عمارات سكنية فقط على قسيمة بمساحة )4هكتار ( أو أكثر بالمناطق )الخور والذخيرة- والوكرة و الوكير(..

49-47

50-52برج سكني

53-55مبنى سكن للعمال )من 50عامل الى 500 عامل(

56-58مجمع سكن عمال

59-60مجلس

61-63شاليه

المباني السكنية / الإدارية2

64-66عمارة سكنية/ تجارية-عمارة سكنية/ إدارية

67-69برج سكني /تجاري -برج سكني/ إداري

70-72الشوارع التجارية بالمناطق الصناعية

73-75الشوارع التجارية )سحيم بن حمد - بروة التجاري - السيلية(

المباني المنشآت3

مؤسسة عسكرية/ مبنى وزارة/إدارة حكومية/ مبنى هيئة/ مؤسسة حكومية/ مبنى شركة حكومية/ مبنى خدمات 
حكومية/ مركز شرطة/ مركز دفاع مدني/ مبنى بريد

78-76

79-81ميناء )جوي، بحري( / منفذ حدودي:

82-84سجن

85-87اسباير - المدينة التعليمية
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88-90مبنى سفارة

91-93مبنى إداري /تجاري - مبنى إداري لشركة أو مؤسسة خاصة

94-96برج إداري لشركة أو مؤسسة حكومية-برج إداري لمنشأة حكومية

97-99مسجد فروض-مسجد جمعة - مسجد جامع - مصلى عيد )مع سور أو تحويط(

100-102مسجد مصنع

103-105مباني دور العبادة

مستشفي عام-مستشفي تخص�صي-مستشفي خاص-المراكز الصحية الأولية-المراكز  الصحية
الخاصة-مستشفي عام )حمد(

108-106

109-111عيادات خارجية تخصصية-عيادات خاصة

112-114عيادة طب بيطري

115-117محطة سيارة إسعاف 

118-120روضة /حضانة -مدرسة أكاديمية-مدرسة تدريب مهني-مدرسة قيادة السيارات

121-123جامعة / كلية

124-126مختبر / معمل

127-129سينما / مسرح / متحف/مكتبة عامة

130-132مركز شباب / فريج

	1 مجمع علمي /ثقافي / اجتماعي )كتارا(.
	2 نادي علمي / ثقافي / اجتماعي.

135-133

136-138نادي هوايات/مبنى مناسبات
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139-141حديقة أو منتزة/مدينة ملاهي

	1 مدينة ملاهي/ العاب مائية.
	2 مباني حديقة البدع/حديقة الشيراتون/حديقة المتحف.

144-142

نادي / ملعب ريا�ضي
مجمع ريا�ضي

147-145

148-150مجمع تجاري )مول(

	1 مركز تجاري.
	2 سوبر / هايبر ماركت.

153-151

154-156سوق تقليدي/ سوق حي سكني )أسواق الفرجان(/ سوق مركزي/سوق شعبي/جمعية الميرة

157-159سوق تراثي )واقف / الوكرة(

مبنى محل / محلات تجارية
معرض/قاعة معارض

162-160

163-165مخزن / مستودع

166-168مخزن / مستودع وسكن عمال

169-171ورشة/كراج/مصنع/مطبعة

172-174برج فندقي

175-177مبنى فندق

178-180برج شقق فندقية

181-183مبنى شقق فندقية
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184-186منتجع

187-189برج بنك

190-192مبنى بنك

193-195محطة بترول

196-198محطة بترول )شركة وقود(

199-201محطة بترول )متنقلة(

202-204مجمع محطة بترول/ وقود /فاحص

مواقف سيارات مكشوفة/ مبنى مواقف سيارات/ مبنى مواقف سيارات) تحت الأرض(/ مواقف سيارات مواصلات 
205-207عامة

208-210مرفأ مراكب وسفن

مزرعة محاصيل زراعية/ مزرعة تربية حيوانات/ مزرعة أسماك وحيوانات بحرية/ عزبة/ حظيرة موا�شي/ حظيرة 
دواجن/مشتل

213-211

214-216محطة تحلية مياه/ محطة تخزين وتوزيع مياه

217-219محطة كهرباء

220-222محطة صرف صحي
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)T O D( 223-225مشاريع شركة الريل الاستثمارية

226-228محطة مترو

229-231محطة ارسال/ محطة تقوية اتصالات/ محطة أرصاد جوية

232-234محطة تبريد

235-237محطة نفط/محطة غاز

238-240مقبرة

241-242كشك ثابت/كشك متحرك

243-245محمية طبيعية

246-248مدن: ) مساكن/ الوعب/ بروة/ الأسيوية/ مواتر(

249-250مشاريع الخاصة بالمناطق المركزية التجارية )CC( في الوكرة والوكير

253الوثائق المطلوبة من قبل الجهات الخدمية
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الجهات الخدمية المطلوبة و مهامها

المهامالإدارة المعنيةالجهة الخدمية

1

وزارة البلدية

مجمع رخص البناء
دراسة و اعتماد الخرائط المعمارية لسائر المشروعات )المتوسطة 
و الحكومية و الكبرى و المشاريع ذات الطابع الخاص ( وفق دليل 

اشتراطات البناء لدولة قطر

البلدية المختصة 2
)الدوحــة - الريــان - أم صــال 
الوكــرة   - والذخيــرة  الخــور   -
 - الشــمال   - الظعايــن   -

) نية لشــيحا ا

دراسة و اعتماد الخرائط المعمارية  للمشاريع الصغرى وفق دليل 
اشتراطات البناء لدولة قطر

3

إدارة التخطيط العمراني/
الخطة العمرانية

دراسة الطلب في الحالات التالية:
طلب تغيير استخدام القسيمة 	•
طلب استخدام مدرج ضمن الاستخدمات المشروطة للقسيمة.	•
المشاريع التي تتجاوز المساحة البنائية لها 10000م2	•
المشــاريع التــي تقــع ضمــن 1كــم مــن خــط الســاحل )ماعــدا الدوحــة و 	•

الخــور و الوكــرة(
•	SD/SCZ قسائم

إرفاق تقرير مساحي.إدارة الأرا�ضي والمساحة4

5

إدارة تخطيط البنية التحتية

في حال المشروع يتطلب عمق حفر يمتد إلى )10م( أو أكثر تحت سطح 
الأرض،و المشــاريع التــي يمــر بجانبهــا أو تحتهــا خطــوط أنفــاق الســكك 
الحديديــة )الريــل(، و المشــاريع فــي المناطــق التــي تحتــوي علــى تجاويــف 

أرضيــة.

6
إصدار الموافقات المتعلقة بالبناء على جميع المزارع وتحديد مساحة إدارة الشؤون الزراعية

كل مبنى.

7
إصدار الموافقات المتعلقة في حال تخصيص المزرعة للتربية إدارة الثروة الحيوانية

الحيوانية.

8
إصدار الموافقات المتعلقة في حال تخصيص المزارعة للتربية إدارة الثروة السمكية

السمكية .

9
دراسة تأثير مشاريع الفنادق و المجمعات السكنية على مشروع إدارة النظافة العامة

النظافة العامة.

10
وزارة البيئة و التغيّر 

المناخي
إصدار الموافقات البيئية المتعلقة بدراسات تقييم الأثر البيئي.إدارة التقييم والتصريح البيئي

إدارة تخطيط النقل البريوزارة المواصلات11

• تحديد المداخل والمخارج للقسائم الخاصة التي تطل على 	
شارعين أو اكثر.

• مناطق التحميل و التنزيل للركاب للمشاريع التي تطلب وجود 	
مناطق تنزيل  ركاب بكثافة عالية.

• محطات الوقود بكافة أنواعها.	
• الحركة الداخلية ضمن المولات و المجمعات التجارية و 	

الاستهلاكية
• مداخل و مخارج المدارس الحكومية و الخاصة.	
• مناطق تنزيل و تحميل الركاب في الفنادق وقاعات الأفراح.	
• المناطق الصناعية.	
• المشاريع التي تتطلب دراسة تأثيرات مرورية شاملة.	

هيئة الأشغال العامة12
تحديد المنسوب التصميمي للشارع.إدارة تصاميم الطرق

دراسة  واعتماد مخططات الصرف الصحي.إدارة تصاميم الصرف الصحي
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الجهات الخدمية المطلوبة و مهامها

المهامالإدارة المعنيةالجهة الخدمية

13

وزارة الداخلية

إدارة الدفاع المدني 
)إدارة الوقاية(

دراسة واعتماد مخططات  الدفاع المدني )السلامة - مكافحة 
الحريق - الإنذار - التهوية( حسب اشتراطات إدارة الوقاية.

إدارة السلامة المرورية14
دراسة السلامة المرورية للمباني الواقعة على الشوارع الرئيسية أو 
الطرق الخدمية الموازية للشوارع الرئيسية أو داخل المناطق والتي 

تسبب ازدحام متراكم لمداخل ومخارج الشوارع الرئيسية.

إدارة النظم الأمنية15

دراسة متطلبات الإدارة لمشاريع  الفنادق  الشقق الفندقية-
المجمعات السكنية) أكثر من 25 وحدة( -البنوك و المصارف و 

محلات الصرافة و محلات بيع الذهب و المجوهرات-مراكز التسوق 
و الترفيه-الأندية الرياضية و الثقافية-المستشفيات و العيادات-

المستودعات و المخازن الخاصة بالمواد الثمينة أو الخطرة.

وزارة الصحة العامة16
إدارة التراخيص و اعتماد 
منشآت الرعاية الصحية.

دراسة و اعتماد مخططات المنشآت الصحية.

دراسة متطلبات الإدارة للمنشآت الصناعية.إدارة المناطق الصناعيةوزارة التجارة والصناعة17

18
وزارة الأوقاف

إدارة المساجد والشؤون الإسلامية
دراسة متطلبات الإدارة لمشاريع المساجد و بيوت الأئمة و مراكز 

تحفيظ القرآن.

19
وزارة التربية والتعليم 

والتعليم العالي
دراسة متطلبات الإدارة للمنشآت التعليمية.إدارة شؤون المدارس

20
وزارة التنمية 

الاجتماعية و الأسرة
اعتماد الحضانات والروضاتإدارة شؤون الأسرة 

اعتماد المنشآت الثقافيةإدارة الأصول والمشاريعوزارة الثقافة21

اعتماد المنشآت الرياضيةإدارة الأصول والمشاريعوزارة الرياضة والشباب22

23
المكتب الهند�سي 

الخاص
إدارة الشؤون الفنية

اعتماد واجهات المساجد والمباني الحكومية و المباني التابعة لجهات 
حكومية أو شبه حكومية و المباني التي تقع على واجهة كورنيش 

الدوحة.

24
المؤسسة العامة 

القطرية للكهرباء و الماء
دارسة واعتماد مخططات الكهرباء/المياه.إدارة خدمات المشتركين

أوريدو قطر25
إدارة تخطيط الشبكات 

والبنية التحتية
دراسة واعتماد مخططات الاتصالات )الهاتف(.

26
سكك الحديد القطرية

)الريل(
إدارة العلاقات الفنية 

والتراخيص
اعتمــاد المشــروع  فــي حــال كــون القســيمة متأثــرة بمشــروع الريــل 
)المترو-قطــار اللوســيل للنقــل الخفيف-قطــار المســافات الطويلــة(.

قطر للسياحة27
إدارة التراخيص

)إدارة الاستثمار والتطوير 
السياحي(

دراسة متطلبات الإدارة للمنشآت السياحية: الفنادق-الشقق 
الفندقية-المنتجعات.

إدارة الهندسة والمشاريعشركة قطر للوقود28
اعتماد  موقع و حجم خزانات الغاز السائل )LPG( في حال وجودها 

بالمشروع.
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المباني السكنية1

قصر101

قصر1011

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الصغرى/البلدية.

عي
فر

 ال
وع

الن

قصر101101

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه..

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(.

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 )ان . القســيمة  علــى  القائمــة  المبانــي  يوضــح  الموقــع  عــن  فنــي  للموقع/تقريــر  صــور 

المحيطــة. للشــوارع  بالنســبة  الأرض  طبوغرافيــة  ويوضــح  وجــدت( 

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجــب أن يتضمــن مخطــط الموقــع العــام للمشــروع : )الرقــم المساحي-مســاحة القســيمة – المســاحة الطابقيــة الكليــة – مســاحة المغطــاة – نســبة التغطيــة – 	*

عامــل البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار – عــدد المبانــي – عــدد الملاحــق و مســاحتها -مســاحة المجلــس  – عــدد مواقــف 

الســيارات الكلــي(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و(  )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء. 

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRالبلدية المختصة
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية * *4
RRQQQQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي*****7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية******
RRQQQQ

سكك الحديد القطرية )الريل( في 10

حال تأثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص 

* يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان المشروع يتطلب أعمال حفر تمتد الى عمق 10م أو أكثر تحت سطح الأرض.

*** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
*****يتم التنسيق مع أوريدو  و إدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمات.

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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المباني السكنية1

فيلا102

فيلا1021

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الصغرى )دراسة من فيلا الى )4( فلل(/البلدية.

عي
فر

 ال
وع

فيلا متصلة102102فيلا منفصلة 102101الن

الوثائق المطلوبة:

• فيلا وقف لله تعالى ) سند ملكية حديث(.	
• فيلا نموذجية )سند ملكية حديث(.	
• فيلا على أرض هبة / منحة من الدولة )سند ملكية حديث(	
• فيلا مجلس التعاون )سند ملكية حديث(.	

• فيلا على أرض كبار موظفين تابع لنظام الإسكان )ذكور سند ملكية حديث(.	
• فيلا على أرض كبار موظفين تابع لنظام الإسكان )إناث سند ملكية حديث(.	
• كتاب عدم ممانعة من قبل إدارة الإسكان الحكومي.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه.

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 )ان . القســيمة  علــى  القائمــة  المبانــي  يوضــح  الموقــع  عــن  فنــي  للموقع/تقريــر  صــور 

المحيطــة. للشــوارع  بالنســبة  الأرض  طبوغرافيــة  ويوضــح  وجــدت( 

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجــب أن يتضمــن مخطــط الموقــع العــام للمشــروع : )الرقــم المساحي-مســاحة القســيمة – المســاحة الطابقيــة الكليــة – مســاحة المغطــاة – نســبة التغطيــة – 	*

عامــل البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار – عــدد المبانــي – عــدد الملاحــق و مســاحتها -مســاحة المجلــس – عــدد مواقــف 

الســيارات الكلــي(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRالبلدية المختصة
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية * *4
RRQQQQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي *****7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية*****
RRQQQQ

سكك الحديد القطرية )الريل( في 10

حال تأثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

* يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
*** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 

تغيير المدخل.
****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

***** يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.
******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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المباني السكنية1

فيلا102

فيلا1021

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية و الصناعية/مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

فيلا أوأكثر  على أرض زراعية102103الن

الوثائق المطلوبة:

• شهادة حيازة أرض زراعية صادرة من )وزارة البلدية(	
• بطاقة حيازة )صادرة من وزارة البلدية(	
• موافقة إدارة الشؤون الزراعية )وزارة البلدية(.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )إن وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – 	*

عامل البناء – مساحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد المباني – عدد الملاحق و مساحتها -مساحة المجلس  – عدد مواقف 

السيارات الكلي(.

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RRRRRRإدارة الشؤون الزراعية4
RQQQQQإدارة التقييم والتصريح البيئيوزارة البيئة و التغيّر المناخي5
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري**وزارة المواصلات6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***هيئة الأشغال العامة7
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية9

المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 10

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

سكك الحديد القطرية )الريل( في 12

حال تأثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
**يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 

المدخل.
***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات2
3

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي***4
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية5
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 6

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RRQQQQإدارة تخطيط الشبكات والبنية التحتية***أوريدو  قطر7
سكك الحديد القطرية )الريل(8

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

* يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

** يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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المباني السكنية1

بيت / منزل103

بيت عربي1031

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الصغرى/البلدية.

عي
فر

 ال
وع

الن

بيت عربي103101

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية  حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه..

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 )ان . القســيمة  علــى  القائمــة  المبانــي  يوضــح  الموقــع  عــن  فنــي  للموقع/تقريــر  صــور 

المحيطــة. للشــوارع  بالنســبة  الأرض  طبوغرافيــة  ويوضــح  وجــدت( 

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجــب أن يتضمــن مخطــط الموقــع العــام للمشــروع : )الرقــم المساحي-مســاحة القســيمة – المســاحة الطابقيــة الكليــة – مســاحة المغطــاة – نســبة التغطيــة – 	*

عامــل البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار – عــدد المبانــي – عــدد الملاحــق و مســاحتها -مســاحة المجلــس  – عــدد مواقــف 

الســيارات الكلــي(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRالبلدية المختصة
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري**وزارة المواصلات4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ****6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RRQQQQإدارة تخطيط الشبكات والبنية التحتية****أوريدو  قطر8
سكك الحديد القطرية )الريل(9

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
**يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 

المدخل.
*** يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

**** يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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المباني السكنية1

بيت / منزل103

بيت شعبي1032

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الصغرى/البلدية.

عي
فر

 ال
وع

الن

بيت شعبي103101

الوثائق المطلوبة:

• تابع لنظام الإسكان )سند ملكية حديث باسم المالك(	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه..

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 )ان . القســيمة  علــى  القائمــة  المبانــي  يوضــح  الموقــع  عــن  فنــي  للموقع/تقريــر  صــور 

المحيطــة. للشــوارع  بالنســبة  الأرض  طبوغرافيــة  ويوضــح  وجــدت( 

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجــب أن يتضمــن مخطــط الموقــع العــام للمشــروع : )الرقــم المساحي-مســاحة القســيمة – المســاحة الطابقيــة الكليــة – مســاحة المغطــاة – نســبة التغطيــة – 	*

عامــل البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار – عــدد المبانــي – عــدد الملاحــق و مســاحتها -مســاحة المجلــس  – عــدد مواقــف 

الســيارات الكلــي(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة..
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRالبلدية المختصةوزارة البلدية1
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري**وزارة المواصلات4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي *****6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RRQQQQإدارة تخطيط الشبكات والبنية التحتية****أوريدو  قطر8
سكك الحديد القطرية )الريل(9

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
**يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 

المدخل.
***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

****يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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المباني السكنية1

بيت / منزل103

بيت عجزة1033

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الصغرى/البلدية.

عي
فر

 ال
وع

الن

بيت عجزة103301

الوثائق المطلوبة:

• تابع لنظام الإسكان )سند ملكية حديث باسم المالك(	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه..

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(.

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(.

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(..

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 )ان . القســيمة  علــى  القائمــة  المبانــي  يوضــح  الموقــع  عــن  فنــي  للموقع/تقريــر  صــور 

المحيطــة. للشــوارع  بالنســبة  الأرض  طبوغرافيــة  ويوضــح  وجــدت( 

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – مساحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد المباني – عدد الملاحق و مساحتها  – عدد مواقف السيارات الكلي(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRالبلدية المختصةوزارة البلدية2
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *3
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة4

RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري**وزارة المواصلات
11

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ****12
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 15

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RRQQQQإدارة تخطيط الشبكات والبنية التحتية****أوريدو  قطر16
سكك الحديد القطرية )الريل(

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
**يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 

المدخل.
***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

**** يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات..
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المباني السكنية1

بيت / منزل103

منزل1034

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الصغرى/البلدية.

عي
فر

 ال
وع

الن

منزل103401

الوثائق المطلوبة:

• تابع لنظام الإسكان )سند ملكية حديث باسم المالك(	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه..

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(..

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 )ان . القســيمة  علــى  القائمــة  المبانــي  يوضــح  الموقــع  عــن  فنــي  للموقع/تقريــر  صــور 

المحيطــة. للشــوارع  بالنســبة  الأرض  طبوغرافيــة  ويوضــح  وجــدت( 

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجــب أن يتضمــن مخطــط الموقــع العــام للمشــروع : )الرقــم المساحي-مســاحة القســيمة – المســاحة الطابقيــة الكليــة – مســاحة المغطــاة – نســبة التغطيــة – 	*

عامــل البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار – عــدد المبانــي – عــدد الملاحــق و مســاحتها -مســاحة المجلــس - – عــدد مواقــف 

الســيارات الكلــي(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRالبلدية المختصةوزارة البلدية1
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري**وزارة المواصلات4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ****6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RRQQQQإدارة تخطيط الشبكات والبنية التحتية****أوريدو  قطر8
سكك الحديد القطرية )الريل(9

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
**يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 

المدخل.
***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

**** ييتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات..
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المباني السكنية1

بيت / منزل103

منزل إمام1035

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية و الصناعية/مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

الن

منزل أمام103501

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية وقف لله تعالى	
• شهادة تخصيص صادرة من إدارة أملاك الدولة )بوزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه.

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 )ان . القســيمة  علــى  القائمــة  المبانــي  يوضــح  الموقــع  عــن  فنــي  للموقع/تقريــر  صــور 

المحيطــة. للشــوارع  بالنســبة  الأرض  طبوغرافيــة  ويوضــح  وجــدت( 

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار  – عــدد مواقــف الســيارات الكلــي(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري**وزارة المواصلات4
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية5
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***هيئة الأشغال العامة6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

سكك الحديد القطرية )الريل(8

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

RQQQQQإدارة المساجدوزارة الأوقاف و الشؤون الإسلامية9
RQRQQQإدارة الشؤون الفنيةالمكتب الهند�سي الخاص ****10

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.

**يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 

المدخل.

*** يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

****يجب الحصول على موافقة المكتب الهند�سي الخاص على الواجهات في حال لم تكن متطابقة مع أحد النماذج المعتمدة من وزارة الأوقاف و الشؤون الإسلامية 

إذا كان منزل الإمام يطل على شوارع رئيسية.

*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية3
RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ****هيئة الأشغال العامة4
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 5

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RRQQQQإدارة تخطيط الشبكات والبنية التحتية**أوريدو  قطر6
سكك الحديد القطرية )الريل(7

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ***

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**  يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.
***يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.

****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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المباني السكنية1

بيت / منزل103

بيت بر1036

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الصغرى/البلدية.

عي
فر

 ال
وع

الن

بيت بر103601

الوثائق المطلوبة:

• شهادة تخصيص صادرة من إدارة أملاك الدولة )بوزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 )ان . القســيمة  علــى  القائمــة  المبانــي  يوضــح  الموقــع  عــن  فنــي  للموقع/تقريــر  صــور 

المحيطــة. للشــوارع  بالنســبة  الأرض  طبوغرافيــة  ويوضــح  وجــدت( 

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار – عــدد المبانــي – عــدد الملاحــق و مســاحتها -مســاحة المجلــس  – عــدد مواقــف الســيارات 

الكلــي(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع. .

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRالبلدية المختصةوزارة البلدية1
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة التقييم والتصريح البيئيوزارة البيئة و التغيّر المناخي4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري**وزارة المواصلات5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ****7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RRQQQQإدارة تخطيط الشبكات والبنية التحتية****أوريدو  قطر9
سكك الحديد القطرية )الريل(10

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
**يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 

المدخل.
***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

****يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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المباني السكنية1

عمارة سكنية104

عمارة سكنية1041

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع المتوسطة / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

عمارة سكنية ثلاثة طوابق أو أكثر104102عمارة سكنية أقل من ثلاثة طوابق 104101الن

الوثائق المطلوبة:

•  سند ملكية حديث باسم المالك.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه ..

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(.

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(..

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 )ان . القســيمة  علــى  القائمــة  المبانــي  يوضــح  الموقــع  عــن  فنــي  للموقع/تقريــر  صــور 

المحيطــة. للشــوارع  بالنســبة  الأرض  طبوغرافيــة  ويوضــح  وجــدت( 

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – مساحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد مواقف السيارات في كل دور – عدد المباني – عدد الوحدات بالطابق ومساحة 

كل وحدة بالطابق - المجموع الكلي للوحدات – عدد المواقف الكلي(.

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة..
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

سكك الحديد القطرية )الريل(9

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.

** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في طلبات )M( في حال تغيير المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناء وزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية3
4

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ****5
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 6

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RRQQQQإدارة تخطيط الشبكات والبنية التحتية***أوريدو  قطر7
سكك الحديد القطرية )الريل(8

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.
****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.

*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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المباني السكنية1

مجمع سكني 105

مجمع سكني 1051

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

الن

105101

مجمع سكني )فلل فقط( : 1- عدد )5( فلل أو أكثر على قسيمة بمساحة أقل من )5هكتار(.

                                               2- عدد )5( فلل أو أكثر على قسيمة بمساحة أقل من )4هكتار ( بالمناطق )الخور والذخيرة- والوكرة و الوكير(

                                                3- مجمع سكني )قصر + فلل سكنية( او مجمع فلل )عائلية(

الوثائق المطلوبة:

•  سند ملكية حديث باسم المالك.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه.

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(.

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(.

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(..

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له..

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له. .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 )ان . القســيمة  علــى  القائمــة  المبانــي  يوضــح  الموقــع  عــن  فنــي  للموقع/تقريــر  صــور 

المحيطــة. للشــوارع  بالنســبة  الأرض  طبوغرافيــة  ويوضــح  وجــدت( 

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار – عــدد الفلــل منفصلــة أو متصلــة ومســاحتها – عــدد المبانــي – مســاحة النــادي الصحــي  

- مســاحة المســجد )ان وجد( - المجموع الكلي للوحدات – عدد مواقف الســيارات الكلي(.

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RQQQQQإدارة المساجد *****وزارة الأوقاف و الشؤون الإسلامية9
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص10
سكك الحديد القطرية )الريل(11

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***** يتم التنسيق مع وزارة الأوقاف و الشؤون الإسلامية في حال وجود مسجد . و يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص بخصوص واجهات المسجد في حال 

عدم تطابقها مع النماذج المعتمدة لوزارة الأوقاف والشؤون الإسلامية.  
******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية **4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ****6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

8
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية****
RRQQQQ

9
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص *****

شركة قطر للوقود10

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

** يتم التنسيق مع إدارة النظم الأمنية في حال تطوير أكثر من 25 وحدة سكنية.
***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

****يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.
*****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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المباني السكنية1

مجمع سكني 105

مجمع سكني 1051

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى/ مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

الن

*105101
مجمع سكني )فلل فقط( : 1- عدد )5( فلل أو أكثر على قسيمة بمساحة )5هكتار( أو أكثر.

                                                 2- عدد )5( فلل أو أكثر على قسيمة بمساحة )4هكتار ( أو أكثر بالمناطق )الخور والذخيرة- والوكرة و الوكير(

الوثائق المطلوبة:

•  سند ملكية حديث باسم المالك.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه..

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(.

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(.

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(..

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(.

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة

	9 صورة من موافقة إدارة شؤون الأسرة )وزارة التنمية والعمل والشؤون الاجتماعية( .

في حال وجود حضانة بالمجمع السكني.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار – عــدد الفلــل منفصلــة أو متصلــة ومســاحتها – عــدد المبانــي – مســاحة النــادي الصحــي  

- مســاحة المســجد )ان وجد( - المجموع الكلي للوحدات – عدد مواقف الســيارات الكلي(.

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQالخطة العمرانية الشاملة لدولة قطر**3
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة4
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية ***5
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري****وزارة المواصلات6
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية7
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق *****هيئة الأشغال العامة8
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 9

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RQQQQQإدارة المساجد ******وزارة الأوقاف و الشؤون الإسلامية10
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية ******المكتب الهند�سي الخاص11
سكك الحديد القطرية )الريل(12

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة 
** يتم التنسيق مع الخطة العمرانية الشاملة لدولة قطر لاعتماد مخطط الموقع العام )Master Plan( في حال كانت مساحة القسيمة أكبر من )5( هكتار.

*** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.
****يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 

تغيير المدخل.
*****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

****** يتم التنسيق مع وزارة الأوقاف و الشؤون الإسلامية في حال وجود مسجد . و يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص بخصوص واجهات المسجد في حال 
عدم تطابقها مع النماذج المعتمدة لوزارة الأوقاف والشؤون الإسلامية.  

*******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية **5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ****7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية****
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص *****

شركة قطر للوقود11

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

RQQQQQإدارة شؤون الأسرة ******وزارة التنمية الاجتماعية و الأسرة 12
*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 

المدخل.
** يتم التنسيق مع إدارة النظم الأمنية في حال تطوير أكثر من 25 وحدة سكنية.

***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
****يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

*****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
****** يتم التنسيق مع  إدارة شؤون الأسرة في وزارة التنمية الاجتماعية و الأسرة في حال طلب تطوير حضانة.
*******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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المباني السكنية1

مجمع سكني 105

مجمع سكني 1051

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

الن

*105102
مجمع سكني : 1-)فلل + عمارات سكنية( على قسيمة بمساحة )5هكتار( أو أكثر.

                          2- )فلل + عمارات سكنية( على قسيمة بمساحة )4هكتار ( أو أكثر بالمناطق )الخور والذخيرة- والوكرة و الوكير(.

الوثائق المطلوبة:

•  سند ملكية حديث باسم المالك.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه..

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال التعديل أو الإضافة..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

.	10  صورة من موافقة إدارة شؤون الأسرة )وزارة التنمية والعمل والشؤون الاجتماعية( 

في حال وجود حضانة بالمجمع السكني.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار – عــدد الفلــل منفصلــة أو متصلــة ومســاحتها - عــدد العمــارات ومســاحتها – عــدد 

المبانــي – مســاحة النــادي الصحــي  - مســاحة المســجد )ان وجــد( - المجمــوع الكلــي للوحــدات – عــدد مواقــف الســيارات الكلــي(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.

D
R

A
F

T



422021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQالخطة العمرانية الشاملة لدولة قطر**3
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة4
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية ***5
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري****وزارة المواصلات6
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية7
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق *****هيئة الأشغال العامة8
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 9

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RQQQQQإدارة المساجد ******وزارة الأوقاف و الشؤون الإسلامية10
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية ******المكتب الهند�سي الخاص11
سكك الحديد القطرية )الريل(12

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

 في حال كانت الأرض موقوفة.
ً
*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات لاعتماد مخطط الموقع العام )Master Plan(، و أيضا

** يتم التنسيق مع الخطة العمرانية الشاملة لدولة قطر لاعتماد مخطط الموقع العام )Master Plan( في حال كانت مساحة القسيمة أكبر من )5( هكتار.
*** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

****يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

*****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
****** يتم التنسيق مع وزارة الأوقاف و الشؤون الإسلامية في حال وجود مسجد . و يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص بخصوص واجهات المسجد في حال 

عدم تطابقها مع النماذج المعتمدة لوزارة الأوقاف والشؤون الإسلامية.  
*******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية **5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ****7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية****
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص *****

شركة قطر للوقود11

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

RQQQQQإدارة شؤون الأسرة *****وزارة التنمية الاجتماعية و الأسرة 12
*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 

المدخل.
** يتم التنسيق مع إدارة النظم الأمنية في حال تطوير أكثر من 25 وحدة سكنية.

***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
****يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

*****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
****** يتم التنسيق مع  إدارة شؤون الأسرة في وزارة التنمية الاجتماعية و الأسرة في حال طلب تطوير حضانة.
*******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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المباني السكنية1

مجمع سكني 105

مجمع سكني 1051

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع المتوسطة / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

الن

105103
مجمع سكني : 1- عمارات سكنيةفقط على قسيمة بمساحة أقل من )5هكتار(.

                          2- عمارات سكنية فقط على قسيمة بمساحة أقل من )4هكتار ( بالمناطق )الخور والذخيرة- والوكرة و الوكير(.

الوثائق المطلوبة:

•  سند ملكية حديث باسم المالك.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه..

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال التعديل أو الإضافة..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 )ان . القســيمة  علــى  القائمــة  المبانــي  يوضــح  الموقــع  عــن  فنــي  للموقع/تقريــر  صــور 

المحيطــة. للشــوارع  بالنســبة  الأرض  طبوغرافيــة  ويوضــح  وجــدت( 

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار  - عــدد العمــارات ومســاحتها – عــدد المبانــي – مســاحة النــادي الصحــي  - مســاحة 

المســجد )ان وجــد( - المجمــوع الكلــي للوحــدات – عــدد مواقــف الســيارات الكلــي(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة4
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **5
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات6
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية7
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة8
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 9

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RQQQQQإدارة المساجد *****وزارة الأوقاف و الشؤون الإسلامية10
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص11
سكك الحديد القطرية )الريل(12

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

 في حال كانت الأرض موقوفة.
ً
*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات لاعتماد مخطط الموقع العام )Master Plan(، و أيضا

** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.
***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 

تغيير المدخل.
****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

***** يتم التنسيق مع وزارة الأوقاف و الشؤون الإسلامية في حال وجود مسجد . و يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص بخصوص واجهات المسجد في حال 
عدم تطابقها مع النماذج المعتمدة لوزارة الأوقاف والشؤون الإسلامية.  

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية **5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ****7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية****
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص *****

شركة قطر للوقود11

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

RQQQQQإدارة شؤون الأسرة ******وزارة التنمية الاجتماعية و الأسرة 12
*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 

المدخل.
** يتم التنسيق مع إدارة النظم الأمنية في حال تطوير أكثر من 25 وحدة سكنية.

***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
****يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

*****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
****** يتم التنسيق مع  إدارة شؤون الأسرة في وزارة التنمية الاجتماعية و الأسرة في حال طلب تطوير حضانة.
*******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.

D
R

A
F

T



47 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

نى
مب

 لل
سي

ي�
رئ

 ال
ف

ني
ص

الت

نى
لمب

ة ا
فئ

نى
لمب

ع ا
نو

المباني السكنية1

مجمع سكني 105

مجمع سكني 1051

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

الن

*105103
مجمع سكني : 1-عمارات سكنية فقط على قسيمة بمساحة )5هكتار( أو أكثر.

                          2- عمارات سكنية فقط على قسيمة بمساحة )4هكتار ( أو أكثر بالمناطق )الخور والذخيرة- والوكرة و الوكير(.

الوثائق المطلوبة:

•  سند ملكية حديث باسم المالك.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكيةحديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه..

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(.

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(.

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له..

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له..

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(.

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال التعديل أو الإضافة..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة. 

.	10 صورة من موافقةإدارة شــؤون الأســرة )وزارة التنمية والعمل والشــؤون الاجتماعية( 

في حال وجود حضانة بالمجمع الســكني.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار –  عــدد العمــارات ومســاحتها – عــدد المبانــي – مســاحة النــادي الصحــي  - مســاحة 

المســجد )ان وجــد( - المجمــوع الكلــي للوحــدات – عــدد مواقــف الســيارات الكلــي(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQالخطة العمرانية الشاملة لدولة قطر**3
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة4
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية ***5
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري****وزارة المواصلات6
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية7
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق *****هيئة الأشغال العامة8
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 9

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RQQQQQإدارة المساجد ******وزارة الأوقاف و الشؤون الإسلامية10
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية ******المكتب الهند�سي الخاص11
سكك الحديد القطرية )الريل(12

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

 في حال كانت الأرض موقوفة.
ً
*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات لاعتماد مخطط الموقع العام )Master Plan(، و أيضا

** يتم التنسيق مع الخطة العمرانية الشاملة لدولة قطر لاعتماد مخطط الموقع العام )Master Plan( في حال كانت مساحة القسيمة أكبر من )5( هكتار.
*** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

****يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

*****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
****** يتم التنسيق مع وزارة الأوقاف و الشؤون الإسلامية في حال وجود مسجد . و يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص بخصوص واجهات المسجد في حال 

عدم تطابقها مع النماذج المعتمدة لوزارة الأوقاف والشؤون الإسلامية.  
*******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية **5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ****7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية****
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص*****

شركة قطر للوقود11

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

RQQQQQإدارة شؤون الأسرة ******وزارة التنمية الاجتماعية و الأسرة 12
*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 

المدخل.
** يتم التنسيق مع إدارة النظم الأمنية في حال تطوير أكثر من 25 وحدة سكنية.

***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
****يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

*****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
****** يتم التنسيق مع  إدارة شؤون الأسرة في وزارة التنمية الاجتماعية و الأسرة في حال طلب تطوير حضانة.
*******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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المباني السكنية1

برج سكني 106

برج سكني 1061

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

برج سكني106101الن

الوثائق المطلوبة:

•  سند ملكية حديث باسم المالك.	
• شهادة تخصيص صادرة من إدارة أملاك الدولة )بوزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	
• عقد انتفاع في حال وجود مواقف حكومية.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه..

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(.

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(.

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(..

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال التعديل أو الإضافة..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 )ان . القســيمة  علــى  القائمــة  المبانــي  يوضــح  الموقــع  عــن  فنــي  للموقع/تقريــر  صــور 

المحيطــة. للشــوارع  بالنســبة  الأرض  طبوغرافيــة  ويوضــح  وجــدت( 

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار  – عــدد المبانــي – مســاحة الصــالات الرياضيــة   - المجمــوع الكلــي للوحــدات – عــدد 

مواقــف الســيارات الكلــي(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

سكك الحديد القطرية )الريل(9

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية **5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ****7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية****
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص *****

شركة قطر للوقود11

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

** يتم التنسيق مع إدارة النظم الأمنية في حال تطوير أكثر من 25 وحدة سكنية.
***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

****يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.
******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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المباني السكنية1

مبنى / مجمع سكن عمال107

مبنى سكن عمال 1071

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مبنى سكن للعمال )من 50عامل الى 500 عامل(107101الن

الوثائق المطلوبة:

• عقد إيجار صادر من البلدية المختصة . 	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	3 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	4 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	5 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	6 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	7 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	8 )ان . القســيمة  علــى  القائمــة  المبانــي  يوضــح  الموقــع  عــن  فنــي  للموقع/تقريــر  صــور 

المحيطــة. للشــوارع  بالنســبة  الأرض  طبوغرافيــة  ويوضــح  وجــدت( 

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجــب أن يتضمــن مخطــط الموقــع العــام للمشــروع : )الرقــم المساحي-مســاحة القســيمة – المســاحة الطابقيــة الكليــة – مســاحة المغطــاة – نســبة التغطيــة – 	*

عامــل البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار  – عــدد المبانــي – عــدد العمــال الكلــي   - المجمــوع الكلــي للغــرف – عــدد مواقــف 

الســيارات الكلــي- مســاحة صالــة الطعــام - مســاحة الصالــة المتعــددة الاغــراض - مســاحة المصلــى (

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري**وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

سكك الحديد القطرية )الريل(9

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
**يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 

المدخل.
***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية4
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ****7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود11

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***ييتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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المباني السكنية1

مبنى / مجمع سكن عمال107

مجمع سكن عمال 1071

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مجمع سكن عمال107101الن

الوثائق المطلوبة:

• عقد إيجار صادر من البلدية المختصة )وزارة البلدية( . 	
• عقد انتفاع صادر من )وزارة البلدية(	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	3 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	4 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	5 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	6 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	7 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار  – عــدد المبانــي – عــدد غــرف العمــال بــكل طابــق -  عــدد العمــال الكلــي   - المجمــوع الكلــي 

للغرف – عدد مواقف السيارات الكلي- العدد الكلي لمواقف الحافلات - مساحة المطبخ المركزي و صالة الطعام - مساحة الملاعب الرياضية - مساحة قاعات 

التدريب  - مســاحة المســجد (

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقاً لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري**وزارة المواصلات4
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية5
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***هيئة الأشغال العامة6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RQQQQQإدارة المساجد ****وزارة الأوقاف و الشؤون الإسلامية8
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية ****المكتب الهند�سي الخاص9

سكك الحديد القطرية )الريل(10

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
**تم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 

المدخل.
***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

**** يتم التنسيق مع وزارة الأوقاف و الشؤون الإسلامية في حال وجود مسجد . و يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص بخصوص واجهات المسجد في حال 
عدم تطابقها مع النماذج المعتمدة لوزارة الأوقاف والشؤون الإسلامية.  

*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية **4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ****6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

8
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية****
RRQQQQ

سكك الحديد القطرية )الريل(9

)في حال تأثر القسيمة بمشروع 

الريل(

RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود10

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

** يتم التنسيق مع إدارة النظم الأمنية في حال تطوير أكثر من 25 وحدة سكنية.
***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.
****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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المباني السكنية1

مبنى إضافي / مجلس108

مبنى إضافي / مجلس1081

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الصغرى/البلدية.

عي
فر

 ال
وع

الن

مجلس108102مبنى إضافي108101

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	8 )ان . القســيمة  علــى  القائمــة  المبانــي  يوضــح  الموقــع  عــن  فنــي  للموقع/تقريــر  صــور 

المحيطــة. للشــوارع  بالنســبة  الأرض  طبوغرافيــة  ويوضــح  وجــدت( 

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار  (

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRالبلدية المختصةوزارة البلدية1
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري**وزارة المواصلات3
4

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ****5
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 6

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RRQQQQإدارة تخطيط الشبكات والبنية التحتية****أوريدو  قطر7
سكك الحديد القطرية )الريل(8

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
**يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 

المدخل.
***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

****يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات..
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المباني السكنية1

شاليه109

شاليه 1091

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

شاليه109101الن

الوثائق المطلوبة:

• شهادة حيازة بحرية صادرة من )وزارة البلدية( . 	
• كتاب بالموافقة صادر من إدارة التقيم والتصريح البيئي )وزارة البلدية( 	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	8 )ان . القســيمة  علــى  القائمــة  المبانــي  يوضــح  الموقــع  عــن  فنــي  للموقع/تقريــر  صــور 

المحيطــة. للشــوارع  بالنســبة  الأرض  طبوغرافيــة  ويوضــح  وجــدت( 

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار  – عــدد المبانــي – عــدد مواقــف الســيارات الكلــي- عــدد الملاحــق و مســاحتها - مســاحة 

المجلــس  (

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQالخطة العمرانية الشاملة لدولة قطر3
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة4
RQQQQQإدارة التقييم والتصريح البيئيوزارة البيئة و التغيّر المناخي5
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري**وزارة المواصلات6
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية7
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***هيئة الأشغال العامة8
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 9

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

سكك الحديد القطرية )الريل(10

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
**تم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 

المدخل.
***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية. 

****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية3
RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ****هيئة الأشغال العامة4
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 5

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RRQQQQإدارة تخطيط الشبكات والبنية التحتية**أوريدو  قطر6
سكك الحديد القطرية )الريل(7

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ***

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.
***يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.

****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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المباني السكنية التجارية / الإدارية2

201
عمارة سكنية تجارية / إدارية

2011

2012

عمارة سكنية/ تجارية

عمارة سكنية/ إدارية

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع المتوسطة/مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

عمارة سكنية/ إدارية201201عمارة سكنية/ تجارية201101الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	8 )ان . القســيمة  علــى  القائمــة  المبانــي  يوضــح  الموقــع  عــن  فنــي  للموقع/تقريــر  صــور 

المحيطــة. للشــوارع  بالنســبة  الأرض  طبوغرافيــة  ويوضــح  وجــدت( 

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – مساحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد مواقف السيارات في كل دور – عدد المباني – عدد الوحدات بالطابق ومساحة 

كل وحدة بالطابق -عدد المكاتب والمحلات ومساحتها - مجموع الكلي للمكاتب - المجموع الكلي للمحلات - المجموع الكلي للوحدات – عدد المواقف الكلي(

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

سكك الحديد القطرية )الريل(9

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في طلبات )M( في حال تغيير المدخل.
****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناء وزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية3
4

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ****5
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 6

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RRQQQQإدارة تخطيط الشبكات والبنية التحتية***أوريدو  قطر7
سكك الحديد القطرية )الريل(8

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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المباني السكنية التجارية / الإدارية2

برج سكني تجاري / إداري202

2021

2022

برج سكني /تجاري 

برج سكني/ إداري

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

برج سكني/إداري202201برج سكني /تجاري202101الن

الوثائق المطلوبة:

•  سند ملكية حديث باسم المالك.	
• شهادة تخصيص صادرة من إدارة أملاك الدولة )بوزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	
• عقد انتفاع في حال وجود مواقف حكومية.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – مســاحة كل طابــق – عــدد الوحــدات بالطابــق و مســاحتها - الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار   – مســاحة الصــالات الرياضيــة   - المجمــوع الكلــي 

للوحدات – عدد المحلات ومساحتها- عدد المعارض و مساحتها - عدد المكاتب و مساحتها - عدد مواقف السيارات الكلي(

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
6

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RRQQRQإدارة السلامة المرورية7
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة8
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 9

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

سكك الحديد القطرية )الريل(10

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.

D
R

A
F

T



69 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية **5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ****7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية****
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص *****

شركة قطر للوقود11

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

** يتم التنسيق مع إدارة النظم الأمنية في حال تطوير أكثر من 25 وحدة سكنية.
***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

****يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.
*****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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المباني السكنية التجارية / الإدارية2

الشوارع التجارية بالمناطق الصناعية203

الشوارع التجارية بالمناطق الصناعية2031

الجهة الدارسة:  وحدة الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

الشوارع التجارية بالمنطقة الصناعية بالدوحة 203101الشوارع التجارية التابعة لشركة مناطق الاقتصادية203101الن

الوثائق المطلوبة:

• )الوكرة اللوجستية التجاري – بركة العوامر التجاري(	
• عقد إيجار حديث باسم المالك صادر من شركة مناطق الاقتصادية.	
• كتاب استخدام من شركة مناطق الاقتصادية.	

• القســائم الواقعــة فــي شــارعين الكســارات و الــوكالات بمنطقــة صناعيــة الدوحــة مــن 	
شــارع )1(الــى شــارع )33(.

• عقد إيجار حديث باسم المالك صادر من البلديةو مرفق معه مخطط العقد.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 ئصــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	3 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	4 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	5 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	6 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	7 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	8 )ان . القســيمة  علــى  القائمــة  المبانــي  يوضــح  الموقــع  عــن  فنــي  للموقع/تقريــر  صــور 

المحيطــة. للشــوارع  بالنســبة  الأرض  طبوغرافيــة  ويوضــح  وجــدت( 

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــاً لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – مســاحة كل طابــق – عــدد الوحــدات بالطابــق و مســاحتها - الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار - المجمــوع الكلــي للوحــدات الســكنية- عــدد غــرف 

ســكن العمــال – عــدد المحــات ومســاحتها- عــدد المعــارض و مســاحتها - عــدد المكاتــب و مســاحتها - مســاحة المخــازن - عــدد مواقــف الســيارات الكلــي(

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري**وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

سكك الحديد القطرية )الريل(9

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
**يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في طلبات )M( في حال تغيير المدخل.

***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناء وزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية3
4

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ****5
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 6

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RRQQQQإدارة تخطيط الشبكات والبنية التحتية***أوريدو  قطر7
سكك الحديد القطرية )الريل(8

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة وقود 9

)LPG Tanks في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.

D
R

A
F

T



73 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

نى
مب

 لل
سي

ي�
رئ

 ال
ف

ني
ص

الت

نى
لمب

ة ا
فئ

نى
لمب

ع ا
نو

المباني السكنية التجارية / الإدارية2

الشوارع التجارية )سحيم بن حمد - بروة التجاري - السيلية(204

الشوارع التجارية )سحيم بن حمد - بروة التجاري - السيلية( .2041

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

الشوارع التجارية )سحيم بن حمد - بروة التجاري - السيلية(204101الن

الوثائق المطلوبة:

•  سند ملكية حديث باسم المالك.	
• شهادة تخصيص صادرة من إدارة أملاك الدولة )بوزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	8 )ان . القســيمة  علــى  القائمــة  المبانــي  يوضــح  الموقــع  عــن  فنــي  للموقع/تقريــر  صــور 

المحيطــة. للشــوارع  بالنســبة  الأرض  طبوغرافيــة  ويوضــح  وجــدت( 

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشــروع : )الرقم المساحي-مســاحة القســيمة – المســاحة الطابقية الكلية – مســاحة المغطاة – نســبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار – عــدد مواقــف الســيارات فــي كل دور – عــدد المبانــي – عــدد الوحــدات بالطابــق 

ومســاحة كل وحــدة بالطابــق - المجمــوع الكلــي للوحــدات – عــدد المواقــف الكلــي(

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
6

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RRQQRQإدارة السلامة المرورية ****7
8

وزارة الصحة العامة
إدارة التراخيص و اعتماد منشآت الرعاية 

الصحية *****
RQQQQQ

RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ******هيئة الأشغال العامة9
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 10

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

سكك الحديد القطرية )الريل(11

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

**** يتم التنسيق مع إدارة السلامة المرورية بمشاريع الأبراج التجارية و السياحية و الفنادق و صالات العرض الضخمة و المباني الإدارية للوزارات و الهيئات 
الحكومية والخاصة.

*****يتم التنسيق مع وزارة الصحة في حال وجود استعمال )عيادات(.
******يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

*******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية **5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ****7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية****
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص *****

شركة قطر للوقود11

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

قطر للسياحة
إدارة التراخيص )إدارة الاستثمار والتطوير 

السياحي( ******
RQQQQQ

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

** يتم التنسيق مع إدارة النظم الأمنية في حال تطوير أكثر من 25 وحدة سكنية.
***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

****يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.
*****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.

******يتم التنسيق مع الهيئة العامة للسياحة في حال وجود استخدام )فندق/شقق فندقية(.
*******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت3

مباني الدوائر والمؤسسات الحكومية301

مبنى إدارة أو مؤسسة حكومية3011

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية و الصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

الن

301103مبنى وزارة/إدارة حكومية301102مؤسسة عسكرية301101
مبنى هيئة/ مؤسسة 

حكومية
مبنى شركة حكومية301104

301105
مبنى خدمات 

حكومية
مبنى بريد301108مركز دفاع مدني301107مركز شرطة301106

الوثائق المطلوبة:

• المؤسسة العسكرية )إعفاء من الترخيص بوزارة البلدية(	
•  سند ملكية حديث باسم الجهة الحكومية.	
• شهادة تخصيص صادرة من إدارة أملاك الدولة )بوزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شهادة التخصيص/الانتفاع بحسب الأحوال .

حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنسبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص  .

جهــة حكومــي(

	3 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	4 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	5 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	6 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشــروع : )الرقم المساحي-مســاحة القســيمة – المســاحة الطابقية الكلية – مســاحة المغطاة – نســبة التغطية – عامل 	*

البناء – مساحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد مواقف السيارات في كل دور – عدد المباني – عدد المكاتب و القاعات بالطابق 

ومســاحتها بالطابــق - المجمــوع الكلــي للوحــدات – عــدد المواقــف الكلــي(

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
6

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RRQQRQإدارة السلامة المرورية ****7
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق *****هيئة الأشغال العامة8
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 9

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

10
RQRQQQإدارة الشؤون الفنيةالمكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(11

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

**** يتم التنسيق مع إدارة السلامة المرورية بمشاريع المباني الإدارية للوزارات و الهيئات الحكومية.
*****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ****6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

8
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

9
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود10

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني الدوائر والمؤسسات الحكومية:301

ميناء )جوي، بحري( / منفذ حدودي:3012

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى/إدارة مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

منفذ حدودي301203ميناء بحري301202ميناء جوي )مطار(301201الن

الوثائق المطلوبة:الوثائق المطلوبة:الوثائق المطلوبة:

• الجهــة 	 باســم  حديــث  ملكيــة  ســند 
. لحكوميــة ا

• شــهادة تخصيــص صــادرة مــن أمــاك 	
الدولــة )وزارة البلديــة( فــي حــال الأرض 

ملــك للدولــة.
• تصريــح بيئــي )للمبانــي المواجهــة للبحــر(	

والتصريــح  التقييــم  إدارة  مــن  صــادر 
البيئــي )وزارة البيئــة والتغيــر المناخــي(.

• سند ملكية حديث باسم الجهة الحكومية.	
• شــهادة تخصيــص صــادرة مــن أمــاك الدولــة )وزارة 	

البلديــة( فــي حــال الأرض ملــك للدولــة.
• تصريــح بيئــي )للمبانــي المواجهــة للبحر(صــادر مــن 	

البيئــة  )وزارة  البيئــي  والتصريــح  التقييــم  إدارة 
المناخــي(. والتغيــر 

• تصريــح مــن امــن الســواحل )الإدارة العامــة لأمــن 	
:الســواحل والحــدود / وزارة الداخليــة(.

• الجهــة 	 باســم  حديــث  ملكيــة  ســند 
. ميــة لحكو ا

• أمــاك 	 مــن  صــادرة  تخصيــص  شــهادة 
حــال الأرض  فــي  البلديــة(  )وزارة  الدولــة 

للدولــة. ملــك 
• تصريــح بيئــي )للمبانــي المواجهــة للبحــر(	

صــادر مــن إدارة التقييــم والتصريــح البيئــي 
)وزارة البيئــة والتغيــر المناخــي(.

• تصريح صادر من وزارة الداخلية.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى.

	2 صورة من البطاقة الشخصية للمالك/المفوض بالتوقيع/الموكل..

	3 صــورة مــن قيــد المنشــأة فــي حــال المرخــص لــه )جهــة حكوميــة( /صورة من .

الرخصة التجارية والســجل التجاري للشــركات.

	4 نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( معتمــد .

مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع حســب 

حجمــه وارتفاعــه.  

	5 نموذج إقرار المرخص له..

	6 نموذج تعهد المرخص له. .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – مساحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد مواقف السيارات في كل دور – عدد المباني – عدد الوحدات بالطابق ومساحة 

كل وحدة بالطابق - المجموع الكلي للوحدات – عدد المواقف الكلي(

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RQQQQQإدارة التقييم والتصريح البيئي ***وزارة البيئة و التغيّر المناخي5
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري****وزارة المواصلات6
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية7
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق *****هيئة الأشغال العامة8
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 9

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

10
RQRQQQإدارة الشؤون الفنيةالمكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(11

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني لاعتماد مخطط الموقع العام )Master Plan( في جميع الطلبات، وفي حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

*** يتم التنسيق مع إدارة التقييم والتأثير البيئي في مشاريع الميناء البحري.
****يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 

تغيير المدخل.
*****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود11

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني الدوائر والمؤسسات الحكومية:301

سجن3013

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

سجن301301الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم الجهة الحكومية.	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص  .

حكومــي(

	3 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	4 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	5 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	6 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	8 )ان . القســيمة  علــى  القائمــة  المبانــي  يوضــح  الموقــع  عــن  فنــي  للموقع/تقريــر  صــور 

المحيطــة. للشــوارع  بالنســبة  الأرض  طبوغرافيــة  ويوضــح  وجــدت( 

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 جب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشــروع : )الرقم المساحي-مســاحة القســيمة – المســاحة الطابقية الكلية – مســاحة المغطاة – نســبة التغطية – عامل 	*

البناء – مســاحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد مواقف الســيارات في كل دور – عدد المباني –المجموع الكلي للوحدات – عدد 

المواقــف الكلــي(

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على .

أي من المخططات المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
RQRQQQإدارة الشؤون الفنيةالمكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(10

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

8
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

9
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود10

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.

D
R

A
F

T



85 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

نى
مب

 لل
سي

ي�
رئ

 ال
ف

ني
ص

الت

نى
لمب

ة ا
فئ

نى
لمب

ع ا
نو

مباني المنشآت3
مباني الدوائر  والمؤسسات الحكومية301

اسباير - المدينة التعليمية3014

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

اسباير - المدينة التعليمية301401الن

الوثائق المطلوبة:

•  سند ملكية حديث باسم المالك.	
• شهادة تخصيص صادرة من إدارة أملاك الدولة )بوزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشــروع : )الرقم المساحي-مســاحة القســيمة – المســاحة الطابقية الكلية – مســاحة المغطاة – نســبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار – مســاحة الطوابــق لــكل اســتخدام )تعليمــي – ســياحي فــي حــال وجــود فنــدق – صحــي(  

عــدد مواقــف الســيارات فــي كل دور – عــدد المبانــي – عــدد الوحــدات بالطابــق ومســاحة كل وحــدة بالطابــق - المجمــوع الكلــي للوحــدات – عــدد المواقــف الكلــي(

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر 
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على .

أي من المخططات المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
6

وزارة  الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RRQQRQإدارة السلامة المرورية7
8

وزارة الصحة العامة
إدارة التراخيص و اعتماد منشآت الرعاية 

الصحية. *****
RQQQQQ

وزارة التربية والتعليم والتعليم 9

العالي
RQQQQQإدارة شؤون المدارس *****

RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ******هيئة الأشغال العامة10
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 11

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

12
RQRQQQإدارة الشؤون الفنيةالمكتب الهند�سي الخاص

13
RQQQQQإدارة شؤون الأسرة *****وزارة التنمية الاجتماعية و الأسرة

14
RQQQQQإدارة الأصول والمشاريع *****وزارة الرياضة و الشباب

سكك الحديد القطرية )الريل(15

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني لاعتماد مخطط الموقع العام )Master Plan( في جميع الطلبات، وفي حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

****يتم التنسيق مع وزارة الصحة العامة في حال وجود عيادات وإدارة شؤون الأسرة في حال وجود حضانة ويتم التنسيق مع وزارة التربية والتعليم والتعليم العالي 
في حال وجود مدرسة ووزارة الرياضة و الشباب في حال وجود منشأة رياضية.

*****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود11

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

12
قطر للسياحة

إدارة التراخيص )إدارة الاستثمار والتطوير 

السياحي( *****
RQQQQQ

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.

***** يتم التنسيق مع الهيئة العامة للسياحة في حال وجود فندق.

*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني الدوائر والمؤسسات الحكومية:302

مبنى سفارة3021

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مبنى سفارة302101الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم الجهة الحكومية.	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص  .

حكومــي(

	3 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	4 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	5 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	6 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	8 )ان . القســيمة  علــى  القائمــة  المبانــي  يوضــح  الموقــع  عــن  فنــي  للموقع/تقريــر  صــور 

المحيطــة. للشــوارع  بالنســبة  الأرض  طبوغرافيــة  ويوضــح  وجــدت( 

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 جب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشــروع : )الرقم المساحي-مســاحة القســيمة – المســاحة الطابقية الكلية – مســاحة المغطاة – نســبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – تفاصيــل مبنــى الســفارة - تفاصيــل بيــت الســفير - مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار –  عــدد المبانــي – مســاحة الملاحــق 

وعددهــا – عــدد المواقــف الكلــي(

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
RQRQQQإدارة الشؤون الفنيةالمكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(10

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

8
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

9
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود10

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت3

المباني الإدارية للشركات أو المؤسسات الخاصة303

3031

3032

مبنى إداري تجاري

مبنى إداري لشركة أو مؤسسة خاصة

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع المتوسطة/مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مبنى إداري لشركة أو مؤسسة خاصة303201مبنى إداري تجاري303101الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – مساحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد مواقف السيارات في كل دور – عدد المباني – عدد الوحدات بالطابق ومساحة 

كل وحدة بالطابق -عدد المكاتب والمحلات ومساحتها - مجموع الكلي للمكاتب - المجموع الكلي للمحلات - المجموع الكلي للوحدات – عدد المواقف الكلي(

2  )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري**وزارة المواصلات4
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية5
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***هيئة الأشغال العامة6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

سكك الحديد القطرية )الريل(8

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
**يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في طلبات )M( في حال تغيير المدخل.

***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناء وزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية3
4

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***5
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 6

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RRQQQQإدارة تخطيط الشبكات والبنية التحتية***أوريدو  قطر7
سكك الحديد القطرية )الريل(8

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود9

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت3

مباني الأبراج الإدارية )خاص/حكومي(304

برج إداري خاص/حكومي3041

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى/مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

برج إداري لمنشأة حكومية304102برج إداري لشركة أو مؤسسة حكومية304101الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم الجهة الحكومية.	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار – عــدد مواقــف الســيارات فــي كل دور – عــدد المكاتــب و مســاحتها بــكل طابــق - المجمــوع 

الكلــي للمكاتــب - المجمــوع الكلــي للوحــدات – عــدد المواقــف الكلــي(

2  )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقاً لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
6

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RRQQRQإدارة السلامة المرورية7
8

وزارة الصحة العامة
إدارة التراخيص و اعتماد منشآت الرعاية 

الصحية ****
RQQQQQ

RQQQQQإدارة تصاميم الطرق *****هيئة الأشغال العامة9
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 10

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

11
RQQQQQإدارة الشؤون الفنية ******المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(12

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

****يتم التنسيق مع وزارة الصحة في حال وجود استعمال )عيادات(.
*****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

****** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص بخصوص الواجهات في حال كان البرج حكومي.
*********يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية 5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ****7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية****
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود11

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

12
قطر للسياحة

إدارة التراخيص )إدارة الاستثمار والتطوير 

السياحي( *****
RQQQQQ

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***ييتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يتم التنسيق مع الهيئة العامة للسياحة في حال وجود استخدام )فندق/شقق فندقية(.

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3
مباني دور العبادة305

3051

3052

مسجد

مصلى عيد

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مصلى عيد )مع سور أو تحويط(305201مسجد جامع 305103مسجد جمعة305102مسجد فروض305101الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك أو وقف لله تعالى.	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صــورة مــن إثبــات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفــاع بحســب الأحــوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – مســاحة المســجد - مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار –  عــدد المبانــي – مســاحةبيت الامــام - مســاحة بيــت المــؤذن – عــدد 

المواقــف الكلــي(

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقاً لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية6
RQQQQQإدارة المساجدوزارة الأوقاف و الشؤون الإسلامية7
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة8
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 9

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

10
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(11

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
*****يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص لدراسة الواجهات في حال اختلاف الواجهات عن النماذج المعتمدة من قبل وزارة الأوقاف.

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناء وزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية3
4

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***5
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 6

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RRQQQQإدارة تخطيط الشبكات والبنية التحتية***أوريدو  قطر7
سكك الحديد القطرية )الريل(8

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني دور العبادة305

مسجد مصنع3051*

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مسجد مصنع305101*الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك.	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – مســاحة المســجد  – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار –  عدد المباني – مســاحةبيت الامام - مســاحة بيت المؤذن (

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقاً لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري**وزارة المواصلات4
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية5
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***هيئة الأشغال العامة6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

8
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية ****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(9

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
**يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 

المدخل.
***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

**** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص بخصوص  الواجهات في حال وجود أكثر من مأذنة أو قبة.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناء وزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية3
4

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***5
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 6

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RRQQQQإدارة تخطيط الشبكات والبنية التحتية***أوريدو  قطر7
سكك الحديد القطرية )الريل(8

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني دور العبادة305

دار عبادة غير إسلامي3053

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

دار عبادة غير إسلامي305301الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار –  عــدد المبانــي – عــدد المواقــف الكلــي(

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري**وزارة المواصلات4
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية5
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***هيئة الأشغال العامة6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

8
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(9

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
**يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 

المدخل.
***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناء وزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية3
4

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***5
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 6

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RRQQQQإدارة تخطيط الشبكات والبنية التحتية***أوريدو  قطر7
سكك الحديد القطرية )الريل(8

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3
مباني الخدمات الطبية306

مستشفى3061

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

المراكز الصحية الاولية306201مستشفي خاص306103مستشفي تخص�صي306102مستشفي عام 306101الن

306202
المراكز  الصحية

الخاصة
*306101

مستشفي عام 

)حمد(

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار –  عــدد المبانــي – عــدد المواقــف الكلــي - عــدد الغــرف الطبيــة - عــدد غــرف المرضىــى(

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
6

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RRQQRQإدارة السلامة المرورية7
8

وزارة الصحة العامة
إدارة التراخيص و اعتماد منشآت الرعاية 

الصحية.
RRQQQQ

RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة9
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 10

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

11
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(12

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء 
RQQQQQإدارة النظافة العامة

RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RRQQQQإدارة تخطيط الشبكات والبنية التحتية***أوريدو  قطر8
سكك الحديد القطرية )الريل(9

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود10

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني الخدمات الطبية306

مركز رعاية صحية تخصصية3063

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع المتوسطة/ مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

عيادات خاصة306302عيادات خارجية تخصصية306301الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار –  عــدد المبانــي – عــدد المواقــف الكلــي - عــدد الغــرف الطبيــة - عــدد غــرف المرضىــى(

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية6
7

وزارة الصحة العامة
إدارة التراخيص و اعتماد منشآت الرعاية 

الصحية.
RRQQQQ

RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة8
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 9

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

10
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(11

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناء وزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RRQQQQإدارة تخطيط الشبكات والبنية التحتية***أوريدو  قطر8
سكك الحديد القطرية )الريل(9

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود10

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني الخدمات الطبية306

عيادة طب بيطري3064

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية و الصناعية/ مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

عيادة طب بيطري306501الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	
• إرفاق كتاب بالموافقة صادر من إدارة الثروة الحيوانية )وزارة البلدية(	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار –  عــدد المبانــي – عــدد المواقــف الكلــي (

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(10

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناء وزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RRQQQQإدارة تخطيط الشبكات والبنية التحتية***أوريدو  قطر8
سكك الحديد القطرية )الريل(9

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود10

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني الخدمات الطبية306

محطة سيارة إسعاف 3066

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية و الصناعية/ مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

محطة سيارة إسعاف )فرعية(306602محطة سيارة إسعاف )رئيسية(306601الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	3 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	4 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	5 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	6 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	7 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال التعديل أو الإضافة.

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار –  عــدد المبانــي – عــدد المواقــف الكلــي (

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و ( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقاً لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري**وزارة المواصلات4
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية5
6

وزارة الصحة العامة
إدارة التراخيص و اعتماد منشآت الرعاية 

الصحية.
RRQQQQ

RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية ****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(10

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
**يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 

المدخل.
***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

**** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناء وزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RRQQQQإدارة تخطيط الشبكات والبنية التحتية***أوريدو  قطر8
سكك الحديد القطرية )الريل(9

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3
مباني الأنشطة التعليمية / العلمية307

3071

3072

روضة / حضانة

مدرسة

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مدرسة قيادة السيارات307203مدرسة تدريب مهني307202مدرسة أكاديمية307201روضة /حضانة 307101الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صــورة مــن إثبــات الملكيــة حديــث بحســب مــا هــو موضــح بالجــدول أعــاه. .

صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي 

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	2 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	3 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	4 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	5 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	6 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	7 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية

	7  كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال التعديل أو الإضافة..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار –  عــدد المبانــي – عددمواقــف الســيارات الكلــي - عــدد مواقــف الحافــات  - عــدد الطــاب - عــدد الفصــول(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و ( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
6

وزارة  الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RRQQRQإدارة السلامة المرورية ****7
وزارة التربية والتعليم والتعليم 8

العالي
RRQQQQإدارة شؤون المدارس *****

RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ******هيئة الأشغال العامة9
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 10

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

11
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *******المكتب الهند�سي الخاص

12
RQQQQQإدارة شؤون الأسرة ******وزارة التنمية الاجتماعية و الأسرة

سكك الحديد القطرية )الريل(13

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.

** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في طلبات )M( في حال تغيير المدخل.

**** يتم التنسيق مع إدارة السلامة المرورية في مشاريع المدارس.

***** يتم التنسيق مع وزارة التربية والتعليم والتعليم العالي في حال تطوير مدرسة أكاديمية.

****** يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

*******يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.

******** يتم التنسيق مع إدارة شؤون الأسرة في وزارة التنمية الاجتماعية و الأسرة في حال تطوير روضة/حضانة.

*********يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية3
4

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي***5
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 6

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

7
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

8
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود9

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني الأنشطة التعليمية / العلمية307

جامعة / كلية3073

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

كلية307302جامعة307301الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صــورة مــن إثبــات الملكيــة حديــث بحســب مــا هــو موضــح بالجــدول أعــاه. .

صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي 

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	2 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	3 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	4 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	5 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	6 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	7 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال التعديل أو الإضافة..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار –  عــدد المبانــي – عددمواقــف الســيارات الكلــي  - عــدد الطــاب - عــدد القاعــات(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و ( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
6

وزارة  الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RRQQRQإدارة السلامة المرورية7
وزارة التربية والتعليم والتعليم 8

العالي
RRQQQQإدارة شؤون المدارس ****

RQQQQQإدارة تصاميم الطرق *****هيئة الأشغال العامة9
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 10

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

11
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية ******المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(12

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في طلبات )M( في حال تغيير المدخل.
**** يتم التنسيق مع وزارة التربية والتعليم والتعليم العالي في حال تطوير مدرسة أكاديمية.

***** يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
******يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.

*******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية3
4

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي***5
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 6

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

7
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

8
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود9

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني الأنشطة التعليمية / العلمية307

مختبر / معمل3074

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مختبر / معمل307401الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	
• كتاب  بالموافقة صادر من إدارة التقييم و التصريح البيئي )وزارة البيئة والتغير المناخي(	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه. .

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7  كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال التعديل أو الإضافة..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار –  عــدد المبانــي – عددمواقــف الســيارات الكلــي  (

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و ( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RQQQQQإدارة التقييم والتصريح البيئيوزارة البيئة و التغيّر المناخي5
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات6
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية7
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة8
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 9

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

10
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(11

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في طلبات )M( في حال تغيير المدخل.
**** يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

*****يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.
******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.

D
R

A
F

T



1262021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية3
4

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***5
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 6

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

7
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

8
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود9

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني الأنشطة الثقافية / الاجتماعية / الترفيهية308

3081

3082

سينما / مسرح / متحف/

مكتبة عامة

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مكتبة عامة308201متحف308103مسرح308102سينما 308101الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7  كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال التعديل أو الإضافة..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار –  عــدد المبانــي – عددمواقــف الســيارات الكلــي - عــدد القاعــات(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و ( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
6

وزارة  الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RRQQRQإدارة السلامة المرورية7
RQQQQQإدارة الأصول والمشاريع وزارة الثقافة8
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة9

المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 10

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

11
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(12

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في طلبات )M( في حال تغيير المدخل.
**** يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

*****يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.
******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

8
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

9
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود10

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3
مباني الأنشطة الثقافية / الاجتماعية / الترفيهية308

مركز شباب / فريج3083

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مركز شباب / فريج308301الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال التعديل أو الإضافة..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضح طبوغرافية الأرض بالنسبة للشوارع المحيطة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار –  عــدد المبانــي – عددمواقــف الســيارات الكلــي - عــدد القاعــات(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و ( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.

D
R

A
F

T



131 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية6
RQQQQQإدارة الأصول والمشاريعوزارة الرياضة و الشباب7
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة8
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 9

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

10
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(11

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في طلبات )M( في حال تغيير المدخل.
**** يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

*****يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.
******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

8
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

9
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود10

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني الأنشطة الثقافية / الاجتماعية / الترفيهية308

مجمع / مبنى )علمي، ثقافي، اجتماعي(3084

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

نادي علمي / ثقافي / اجتماعي308402مجمع علمي /ثقافي / اجتماعي )كتارا(308401الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	
• تصريح بيئي للواجهات )للأبنية المواجهة للبحر( صادر من إدارة التقييم والتصريح البيئي )وزارة البيئة والتغير المناخي(	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه .

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7  كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال التعديل أو الإضافة.

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار –  عدد المباني – عددمواقف الســيارات الكلي - عدد القاعات- تفاصيل المســاحة لكل اســتخدام(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و ( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
6

وزارة  الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RRQQRQإدارة السلامة المرورية7
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة8
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 9

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

10
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(11

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في طلبات )M( في حال تغيير المدخل.
**** يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

*****يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.
******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود11

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

12
قطر للسياحة

إدارة التراخيص )إدارة الاستثمار والتطوير 

السياحي( ******
RQQQQQ

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.

***** يتم التنسيق مع الهيئة العامة للسياحة في حال وجود )فندق(.
******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3
مباني الأنشطة الثقافية / الاجتماعية / الترفيهية308

3085

3086

نادي هوايات

مبنى مناسبات

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مبنى مناسبات308601نادي هوايات308501الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	
• تصريح بيئي للواجهات )للأبنية المواجهة للبحر( صادر من إدارة التقييم والتصريح البيئي )وزارة البيئة والتغير المناخي(	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه .

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال التعديل أو الإضافة.

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار –  عدد المباني – عددمواقف السيارات الكلي - عدد القاعات- تفاصيل المساحة لكل استخدام(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و ( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية6
RQQQQQإدارة الأصول والمشاريع ****وزارة الثقافة7
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق *****هيئة الأشغال العامة8
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 9

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

10
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية ******المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(11

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في طلبات )M( في حال تغيير المدخل.
**** يتم التنسيق مع وزارة الثقافة في حال تطوير نادي هوايات.

***** يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
******يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.

*******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.

D
R

A
F

T



1382021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود11

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3
مباني الأنشطة الثقافية / الاجتماعية / الترفيهية308

حديقة أو منتزة/مدينة ملاهي3087

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

حديقة حيوانات308702حديقة أو منتزة308701الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه .

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال التعديل أو الإضافة..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 )ان . القســيمة  علــى  القائمــة  المبانــي  يوضــح  الموقــع  عــن  فنــي  للموقع/تقريــر  صــور 

المحيطــة. للشــوارع  بالنســبة  الأرض  طبوغرافيــة  ويوضــح  وجــدت( 

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار –  عــدد المبانــي – عددمواقــف الســيارات الكلــي (

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و ( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
6

وزارة  الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RRQQRQإدارة السلامة المرورية7
RQQQQQإدارة المساجد ****وزارة الأوقاف و الشؤون الإسلامية8
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق *****هيئة الأشغال العامة9

المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 10

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

11
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية ******المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(12

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في طلبات )M( في حال تغيير المدخل.
**** يتم التنسيق مع وزارة الأوقاف و الشؤون الإسلامية في حال وجود مسجد.

***** يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
******يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.

*******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

8
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

9
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود10

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.

D
R

A
F

T



1422021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

نى
مب

 لل
سي

ي�
رئ

 ال
ف

ني
ص

الت

نى
لمب

ة ا
فئ

نى
لمب

ع ا
نو

مباني المنشآت:3
مباني الأنشطة الثقافية / الاجتماعية / الترفيهية308

مدينة ملاهي3085

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مباني حديقة البدع/حديقة الشيراتون/حديقة المتحف308703*مدينة ملاهي/ العاب مائية308703الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	
• تصريح بيئي للواجهات )للأبنية المواجهة للبحر( صادر من إدارة التقييم والتصريح البيئي )وزارة البيئة والتغير المناخي( لمدينة الملاهي و الالعاب المائية.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه .

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صــورة مــن الخرائــط المعتمــدة الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا .

كانــت الرخصــة الصــادرة ورقيــة(. كتــاب يوضــح الأعمــال المطلوبــة فــي حــال التعديــل أو 

الإضافــة

	7 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	8 )ان . القســيمة  علــى  القائمــة  المبانــي  يوضــح  الموقــع  عــن  فنــي  للموقع/تقريــر  صــور 

المحيطــة. للشــوارع  بالنســبة  الأرض  طبوغرافيــة  ويوضــح  وجــدت( 

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار –  عــدد المبانــي – عددمواقــف الســيارات الكلــي(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و ( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقاً لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RQQQQQإدارة التقييم والتصريح البيئيوزارة البيئة و التغيّر المناخي5
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات6
7

وزارة  الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RRQQRQإدارة السلامة المرورية8
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق *****هيئة الأشغال العامة9

المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 10

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

11
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية ******المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(12

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في طلبات )M( في حال تغيير المدخل.
**** يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

*****يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود11

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

12
قطر للسياحة

إدارة التراخيص )إدارة الاستثمار والتطوير 

السياحي*****
RQQQQQ

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يتم التنسيق مع الهيئة العامة للسياحة لمدينة الملاهي والألعاب المائية.

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني الأنشطة الرياضية309

3091

3092

نادي / ملعب ريا�ضي

مجمع ريا�ضي

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

نادي سباق السيارات309104نادي سباق الهجن309103ملعب كرة قدم309102نادي كرة قدم309101الن

مجمع تنس واسكواش309108نادي جولف309107نادي فروسية309106ملعب كركيت309105

نادي رماية309112نادي رياضات هوائية309111نادي رياضات مائية309110ملعب تنس أر�ضي309109

309115قاعة رياضية مغطاه309114مسبح309113
ملعب مفتوح لكرة 

السلة / اليد / الطائرة
مجمع ريا�ضي309201

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه .
	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.
	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(
	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(
	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.
	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 
حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.
	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..
	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.
	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..
	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..
	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(
	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.
	7 كتاب بالأعمال المطلوبة لطلبات التعديل و الإضافة..
	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..
	9 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.
	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..
	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..
 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار –  عــدد المبانــي – عددمواقــف الســيارات الكلــي - عــدد القاعــات و مســاحتها- عــدد غــرف تغييــر الملابــس و 
مســاحتها(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و ( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 . site( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقاً لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر
plan( الحديث يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة 

بوضع خطوط مائلة )Hatch( على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.
	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..
	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..
	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على .

أي من المخططات المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.
	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.
*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..
	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RQQQQQإدارة التقييم والتصريح البيئيوزارة البيئة و التغيّر المناخي5
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات6
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية7
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق *****هيئة الأشغال العامة8
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 9

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

10
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية ******المكتب الهند�سي الخاص

11
RQQQQQإدارة الأصول والمشاريعوزارة الرياضة و الشباب

سكك الحديد القطرية )الريل(12

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في طلبات )M( في حال تغيير المدخل.
**** يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

*****يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.
******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود11

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3
مباني الأنشطة التجارية / التسويقية310

مجمع تجاري )مول(3101

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مجمع تجاري )مول(310101الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه .

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب بالأعمال المطلوبة لطلبات التعديل و الإضافة..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضح طبوغرافية الأرض بالنسبة للشوارع المحيطة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار –  عدد المباني – عدد مواقف السيارات بكل طابق -  عددمواقف السيارات الكلي - عدد المحلات ومساحتها 

عدد المعارض ومساحتها- المكاتب الإدارية ومساحتها(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و ( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق *****هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

سكك الحديد القطرية )الريل(9

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في طلبات )M( في حال تغيير المدخل.
**** يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.

D
R

A
F

T



1502021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود11

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3
مباني الأنشطة التجارية / التسويقية310

3102

3103

مركز تجاري

سوبر / هايبر ماركت

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع المتوسطة / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

سوبر / هايبر ماركت310301مركز تجاري310201الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه .

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب  بالأعمال المطلوبة لطلبات التعديل و الإضافة..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار –  عدد المباني – عدد مواقف السيارات بكل طابق -  عددمواقف السيارات الكلي - عدد المحلات ومساحتها 

عدد المعارض ومساحتها- المكاتب الإدارية ومساحتها(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و ( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق *****هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

سكك الحديد القطرية )الريل(9

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في طلبات )M( في حال تغيير المدخل.
**** يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الفهرس

الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

8
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

9
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود10

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***ييتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3
مباني الأنشطة االتجارية / التسويقية310

سوق3104

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

سوق مركزي310403سوق حي سكني )أسواق الفرجان(310402سوق تقليدي310401الن

جمعية الميرة310405سوق شعبي310404

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• عقد إيجار / عقد انتفاع صادر من وزارة البلدية.	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه .

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب بالأعمال المطلوبة  لطلبات التعديل و الإضافة..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضح طبوغرافية الأرض بالنسبة للشوارع المحيطة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار –  عدد المباني – عددمواقف السيارات الكلي - عدد المحلات و مساحتها-عدد المعارض - المساحة التفصلية 

للمســجد ان وجد(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و ( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.

D
R

A
F

T



155 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(10

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في طلبات )M( في حال تغيير المدخل.
**** يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

*****يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص. باستثناء جمعية الميرة و أسواق 
 من قبل المكتب الهند�سي الخاص لهذه القسائم.

ً
الفرجان، يتم التحويل فقط في حال الاختلاف عن النماذج اللتي تم اعتماها سابقا

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

8
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

9
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود10

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3
مباني الأنشطة التجارية / التسويقية310

سوق3104

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

سوق تراثي )واقف / الوكرة(310405الن

الوثائق المطلوبة:

• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه .

	2 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	3 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	4 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	5 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	6 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	7 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب يوضح الأعمال المطلوبة في حال التعديل أو الإضافة..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضح طبوغرافية الأرض بالنسبة للشوارع المحيطة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار –  عــدد المبانــي – عــدد مواقــف الســيارات بــكل طابــق -  عددمواقــف الســيارات الكلــي - عــدد المحــات 

ومســاحتها عــدد المعــارض ومســاحتها(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و ( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(10

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في طلبات )M( في حال تغيير المدخل.
**** يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود11

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

12
قطر للسياحة

إدارة التراخيص )إدارة الاستثمار والتطوير 

السياحي(
RQQQQQ

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3
مباني الأنشطة التجارية / التسويقية310

3105

3106

مبنى محل / محلات تجارية

معرض

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع المتوسطة / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

قاعة معارض310602معرض310601مبنى محل / محلات تجارية310501الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صــورة مــن إثبــات الملكيــة حديــث بحســب مــا هــو موضــح بالجــدول أعــاه. .

صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي 

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	2 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	3 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	4 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	5 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	6 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	7 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب بالتعديلات المطلوبة لطلبات التعديل و الإضافة..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 )ان . القســيمة  علــى  القائمــة  المبانــي  يوضــح  الموقــع  عــن  فنــي  للموقع/تقريــر  صــور 

المحيطــة. للشــوارع  بالنســبة  الأرض  طبوغرافيــة  ويوضــح  وجــدت( 

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار –  عدد المباني – عدد مواقف السيارات بكل طابق -  عددمواقف السيارات الكلي - عدد المحلات ومساحتها 

عدد المعارض ومســاحتها(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و ( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
6

وزارة  الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RRQQRQإدارة السلامة المرورية ****7
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق *****هيئة الأشغال العامة8
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 9

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

10
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية ******المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(11

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في طلبات )M( في حال تغيير المدخل.
**** يتم التنسيق مع إدارة السلامة المرورية في مشاريع صالات العرض الضخمة ومراكز المؤتمرات والمقاهي.

***** يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
****** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.

*******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

8
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

9
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود10

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني الأنشطة التجارية / التسويقية310

مخزن / مستودع3107

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مخزن / مستودع310701الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه .

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب بالتعديلات المطلوبة لطلبات التعديل و الإضافة..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار –  عدد المباني – عدد مواقف السيارات بكل طابق -  عددمواقف السيارات الكلي - عدد المخازن ومساحتها(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و ( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقاً لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.

D
R

A
F

T



1642021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(10

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في طلبات )M( في حال تغيير المدخل.
**** يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

***** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.
******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود11

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.

D
R

A
F

T



1662021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

نى
مب

 لل
سي

ي�
رئ

 ال
ف

ني
ص

الت

نى
لمب

ة ا
فئ

نى
لمب

ع ا
نو

مباني المنشآت:3

مباني الأنشطة التجارية / التسويقية310

مخزن / مستودع وسكن عمال 3107

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مخزن / مستودع وسكن عمال310702الن

الوثائق المطلوبة:

• عقد إيجار  / انتفاع صادر من البلدية المختصة )وزارة البلدية(	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه ..

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 كتاب الأعمال المطلوبة لطلبات التعديل و الإضافة..

	8 شهادة تحمل )للإضافات العلوية(..

	9 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار –  عدد المباني – عدد مواقف السيارات بكل طابق -  عددمواقف السيارات الكلي - عدد المخازن ومساحتها-

عدد العمال - عدد غرف العمال - مساحة صالة الطعام - مساحة الصالة المتعددة الاغراض - مساحة المصلى(

2:)Fitout تشمل التعديلات و الإضافات و تغيير الاستخدام و ( )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(10

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في طلبات )M( في حال تغيير المدخل.
**** يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

***** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.
******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية3
4

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***5
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 6

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

7
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

8
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود9

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3
مباني منشآت صناعية311

مطبعة3114مصنع3113كراج3112ورشة3111

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مطبعة311401مصنع311301كراج311201ورشة311101الن

الوثائق المطلوبة:

• القسائم التابعة لشركة مناطق الاقتصادية	
• القسائم التابعة )QP( تابعة لمناطق	
• عقد إيجار باسم الشركة صادر من شركة مناطق 	
• يوضــح 	 مناطــق  شــركة  مــن  كتــاب تخصيــص صــادر 

بالقســيمة. الخــاص  النشــاط  
• كروكي بالاحداثيات.	
• احضار كتاب يوضح منسوب  الطريق و المداخل.	

• القســائم التابعــة للبلديــات )الدوحــة - الخــور - الوكــرة 	
- الشــمال(

• ارافــاق عقــد إيجــار صــادر مــن البلديــة المختصــة مرفــق 	
معــه مخطــط العقــد يوضــح ابعــاد القســيمة و النشــاط 

الخــاص بالقســيمة. 

• القسلئم التابعة لوزارة التجارة الصناعة	
• التجــارة 	 وزارة  مــن  صــادر  ملــف  فتــح  كتــاب 

 . عــة لصنا وا
• عقد إيجار باسم الشركة.	

• قسائم الخور والكرعانة التابعة	
• عقد إيجار باسم الشركة صادر من شركة مناطق 	
• يوضــح 	 مناطــق  شــركة  مــن  كتــاب تخصيــص صــادر 

بالقســيمة. الخــاص  النشــاط  

• القسائم التابعة لمنطقة العفجة	
• عقد إيجار باسم الشركة صادر من )وزارة البلدية(	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شهادة التخصيص/الانتفاع بحسب الأحوال .
حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنسبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .
حــال المرخــص لــه )شــركات(

	3 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .
لــه شــركات / حكومــي(

	4 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.
	5 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 
حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	6 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.
	7 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..
	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.
	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..
	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..
	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(
	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصــة الصــادرة ورقية(.
	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..
	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.
	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..
	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..
 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار –  عــدد المبانــي –   عددمواقــف الســيارات الكلــي - عــدد المنشــآت الصناعيــة ومســاحتها-عدد العمــال - عــدد 
غــرف العمــال - عــدد غــرف الموظفيــن - مســاحة صالــة الطعــام - مســاحة الصالــة المتعــددة الاغــراض - مســاحة المصلــى- مســاحة المعــرض- مســاحة المكاتــب (

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..
	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RQQQQQإدارة التقييم والتصريح البيئيوزارة البيئة و التغيّر المناخي5
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات6
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية7
RQQQQQإدارة المناطق الصناعيةوزارة التجارة و الصناعة8
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة9

المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 10

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

سكك الحديد القطرية )الريل(11

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في طلبات )M( في حال تغيير المدخل.
**** يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية3
4

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***5
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 6

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

7
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

8
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود9

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3
مباني خدمات الأقامةالمؤقتة والطعام312

برج فندقي3121

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

برج فندقي312101الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	
• تصريح بيئي للواجهات )للأبنية المواجهة للبحر( صادر من إدارة التقييم والتصريح البيئي )وزارة البيئة والتغير المناخي( .	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار – عــدد مواقــف الســيارات فــي كل دور  – عــدد الغــرف بالطابــق - المجمــوع الكلــي للغــرف 

– عــدد المواقــف الكلــي(.

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RQQQQQإدارة التقييم والتصريح البيئي ***وزارة البيئة و التغيّر المناخي5
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري****وزارة المواصلات6
7

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RRQQRQإدارة السلامة المرورية8
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق *****هيئة الأشغال العامة9

المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 10

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

11
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية ******المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(12

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

*** يتم التنسيق مع وزارة البيئة و التغيّر المناخي  للأبنية المواجهة للبحر.
****يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 

تغيير المدخل.
*****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل والتجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

****** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.
*******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية 5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية****
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود11

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

12
قطر للسياحة

إدارة التراخيص )إدارة الاستثمار والتطوير 

السياحي( 
RQQQQQ

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني خدمات الأقامةالمؤقتة والطعام312

مبنى فندق3122

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع المتوسطة / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مبنى فندق312201الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار – عــدد مواقــف الســيارات فــي كل دور – عــدد المبانــي – عــدد الغــرف بالطابــق ومســاحة 

كل وحــدة بالطابــق - المجمــوع الكلــي للوحــدات – عــدد المواقــف الكلــي(.

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
6

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RRQQRQإدارة السلامة المرورية7
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة8
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 9

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

10
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(11

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل والتجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة  الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية 4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

8
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية****
RRQQQQ

9
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود10

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

11
قطر للسياحة

إدارة التراخيص )إدارة الاستثمار والتطوير 

السياحي( 
RQQQQQ

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3
مباني خدمات الأقامةالمؤقتة والطعام312

برج شقق فندقية3123

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

برج شقق فندقية312301الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	
• تصريح بيئي للواجهات )للأبنية المواجهة للبحر( صادر من إدارة التقييم والتصريح البيئي )وزارة البيئة والتغير المناخي( .	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – مساحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد مواقف السيارات في كل دور – عدد المباني – عدد الوحدات بالطابق - مساحة 

كل وحدة بالطابق - المجموع الكلي للوحدات – عدد المواقف الكلي(.

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RQQQQQإدارة التقييم والتصريح البيئي ***وزارة البيئة و التغيّر المناخي5
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري****وزارة المواصلات6
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية7
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق *****هيئة الأشغال العامة8
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 9

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

10
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية ******المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(11

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

*** يتم التنسيق مع وزارة البيئة و التغيّر المناخي  للأبنية المواجهة للبحر.
****يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 

تغيير المدخل.
*****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل والتجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

****** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.
*******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية 5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية****
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود11

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

12
قطر للسياحة

إدارة التراخيص )إدارة الاستثمار والتطوير 

السياحي( 
RQQQQQ

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني خدمات الأقامةالمؤقتة والطعام312

مبنى شقق فندقية3124

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع المتوسطة / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مبنى شقق فندقية312401الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار – عــدد مواقــف الســيارات فــي كل دور – عــدد الوحــدات بالطابــق ومســاحة كل وحــدة 

بالطابــق - المجمــوع الكلــي للوحــدات – عــدد المواقــف الكلــي(.

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(10

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل والتجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة  الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية 4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

8
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

9
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود10

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

11
قطر للسياحة

إدارة التراخيص )إدارة الاستثمار والتطوير 

السياحي( 
RQQQQQ

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني خدمات الأقامة المؤقتة والطعام312

منتجع3125

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

منتجع312501الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	
• تصريح بيئي للواجهات )للأبنية المواجهة للبحر( صادر من إدارة التقييم والتصريح البيئي )وزارة البيئة والتغير المناخي( .	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – مساحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد مواقف السيارات في كل دور – عدد المباني – عدد الوحدات بالطابق - مساحة 

كل وحدة بالطابق - المجموع الكلي للوحدات – عدد المواقف الكلي(.

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RQQQQQإدارة التقييم والتصريح البيئيوزارة البيئة و التغيّر المناخي5
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات6
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية7
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة8
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 9

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

10
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(11

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل والتجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة  الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية 4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

8
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

9
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود10

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

11
قطر للسياحة

إدارة التراخيص )إدارة الاستثمار والتطوير 

السياحي( 
RQQQQQ

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.

D
R

A
F

T



187 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

نى
مب

 لل
سي

ي�
رئ

 ال
ف

ني
ص

الت

نى
لمب

ة ا
فئ

نى
لمب

ع ا
نو

مباني المنشآت:3
مباني الأنشطة المصرفية / المالية313

برج بنك3131

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

برج بنك313101الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	3 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	4 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	5 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	6 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	7 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – مساحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد مواقف السيارات في كل دور  – عدد المواقف الكلي(.

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RQQQQQإدارة التقييم والتصريح البيئي ***وزارة البيئة و التغيّر المناخي5
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري****وزارة المواصلات6
7

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RRQQRQإدارة السلامة المرورية8
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق *****هيئة الأشغال العامة9

المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 10

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

11
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية ******المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(12

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

*** يتم التنسيق مع وزارة البيئة و التغيّر المناخي  للأبنية المواجهة للبحر.
****يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 

تغيير المدخل.
*****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل والتجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

****** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.
*******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية 5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود11

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني الأنشطة المصرفية / المالية313

مبنى بنك3132

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع المتوسطة / مجمع رخص البناء.
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مبنى بنك313201الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	3 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	4 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	5 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	6 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	7 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – مساحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد مواقف السيارات في كل دور –  عدد المواقف الكلي(.

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(10

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل والتجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة  الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية 4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

8
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية****
RRQQQQ

9
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود10

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني خدمات التزود بالوقود314

محطة بترول3141

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع المتوسطة / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مبنى محطة بترول )خاص(314101الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له    .

	9  ارفاق موافقة لجنة مراقبة تعبئة وتخزين الوقود.

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار – عــدد مواقــف الســيارات مســاحة مظلــة البتــرول - مســاحة الســوبر ماركــت - مســاحة 

المبنــى التجــاري - مســاحة مبانــي الخدمــات - عــدد المبانــي(.

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
6

وزارة  الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RRQQRQإدارة السلامة المرورية7
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة8
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 9

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

سكك الحديد القطرية )الريل(10

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل والتجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة  الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية 4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

8
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

9
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود10

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني خدمات التزود بالوقود314

محطة بترول )شركة وقود(3141

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مبنى محطة بترول )شركة وقود(314101*الن

الوثائق المطلوبة:

• عقد انتفاع صادر من وزارة البلدية 	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له    .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – مســاحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد مواقف الســيارات - مســاحة مظلة البترول - مســاحة الســوبر ماركت - مســاحة 

المبنى التجاري - مســاحة مباني الخدمات - عدد المباني(.

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
6

وزارة  الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RRQQRQإدارة السلامة المرورية7
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة8
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 9

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

10
RQRQQQإدارة الشؤون الفنيةالمكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(11

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل والتجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
.
ً
*****يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال اختلاف الطابع المعماري للواجهات عن نماذج محطات وقود المعتمدة سابقا

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة  الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية 4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

8
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

9
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود10

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني خدمات التزود بالوقود314

محطة بترول )متنقلة(3141

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

محطة بترول )متنقلة(314102الن

الوثائق المطلوبة:

• عقد انتفاع صادر من وزارة البلدية 	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له    .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – مســاحة المحطــة - عددوحــدات الوقــود(

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات4
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية5
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

سكك الحديد القطرية )الريل(8

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
**يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 

المدخل.
***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل والتجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة  الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية 4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

8
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

9
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني خدمات التزود بالوقود314

مجمع محطة بترول3142

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مجمع محطة بترول/ وقود /فاحص314201الن

الوثائق المطلوبة:

• عقد انتفاع صادر من وزارة البلدية 	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له    .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – مســاحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد مواقف الســيارات - مســاحة مظلة البترول - مســاحة الســوبر ماركت - مســاحة 

المبنــى التجــاري - مســاحة مبانــي الخدمــات - تفاصيــل مبنــى فاحــص - عــدد المبانــي(.

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
6

وزارة  الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RRQQRQإدارة السلامة المرورية7
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة8
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 9

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

10
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(11

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل والتجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***** تم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية 4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

8
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

9
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود10

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3
مواقف سيارات / مرفأ مراكب وسفن315

مواقف سيارات3151

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مبنى مواقف سيارات) تحت الأرض(315103مبنى مواقف سيارات315102مواقف سيارات مكشوفة315101الن

مواقف سيارات مواصلات عامة315104

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنسبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له    .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – مساحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد مواقف السيارات في كل دور  – عدد المواقف الكلي(.

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(10

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل والتجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال كان المقترح مبنى مواقف سيارات يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية .

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية 4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

8
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

9
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود10

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.

D
R

A
F

T



2082021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

نى
مب

 لل
سي

ي�
رئ

 ال
ف

ني
ص

الت

نى
لمب

ة ا
فئ

نى
لمب

ع ا
نو

مباني المنشآت:3
مواقف سيارات / مرفأ مراكب وسفن315

مواقف سيارات3152

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مرفأ مراكب وسفن315101الن

الوثائق المطلوبة:

• سند ملكية حديث باسم المالك .	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	
• تصريح بيئي )للمباني المواجهة للبحر(صادر من إدارة التقييم والتصريح البيئي )وزارة البيئة والتغير المناخي(.	
• تصريح من امن السواحل )الإدارة العامة لأمن السواحل والحدود / وزارة الداخلية(.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنسبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له    .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – مساحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد مواقف السيارات في كل دور  – عدد المواقف الكلي(.

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقاً لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RQQQQQإدارة التقييم والتصريح البيئيوزارة البيئة و التغيّر المناخي5
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات6
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية7
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة8
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 9

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

10
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(11

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل والتجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
*****  يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الفهرس

الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية 5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود11

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني الثروة الحيوانية و النباتية316

مشتل3164حظيرة3163عزبة3162مزرعة3161

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مزرعة أسماك وحيوانات بحرية316103مزرعة تربية حيوانات316102مزرعة محاصيل زراعية316101الن

مشتل316401حظيرة دواجن316302حظيرة موا�شي316301عزبة316201

الوثائق المطلوبة:

• شهادة حيازة أرض زراعية صادرة من )وزارة البلدية(.	
• بطاقة حيازة )صادرة من وزارة البلدية(.	
• موافقة إدارة الشؤون الزراعية )وزارة البلدية(.	
• تصريح من إدارة التقييم و التصريح البيئي )وزارة البيئة والتغير المناخي(	
• تصريح من إدارة الثروة الحيوانية )وزارة البلدية( للقسائم )حظيرة موا�شي - حظيرة دواجن -مزرعة تربية حيوانات(	
• تصريح من إدارة الثروة السمكية )وزارة البلدية( للقسائم )مزرعة أسماك وحيوانات بحرية(	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شهادة التخصيص/الانتفاع بحسب الأحوال .
حديث بحسب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنسبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .
حــال المرخــص لــه )شــركات(

	3 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .
لــه شــركات / حكومــي(

	4 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.
	5 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 
حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	6 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.
	7 تعبئة نموذج تعهد المرخص له  .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..
	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.
	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..
	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..
	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(
	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصــة الصــادرة ورقية(.
	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..
	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.
	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..
	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..
 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار –  عــدد المبانــي –   عددمواقــف الســيارات الكلــي - عــدد الحظائــر - تفاصيــل مبنــى الموظفيــن (

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..
	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة الشؤون الزراعية 4
RQQQQQإدارة الثروة الحيوانية **5
RQQQQQإدارة الثروة السمكية **6
RQQQQQإدارة التقييم والتصريح البيئيوزارة البيئة و التغيّر المناخي7
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات8
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية9

RQQQQQإدارة المساجد ****وزارة الأوقاف و الشؤون الإسلامية10
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق *****هيئة الأشغال العامة11
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 12

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

13
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية ****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(14

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
**يتم التنسيق مع إدارة الثروة الحيوانية لمشاريع )حظيرة موا�شي - حظيرة دواجن -مزرعة تربية حيوانات( ومع إدارة الثروة السمكية للقسائم )مزرعة أسماك 

وحيوانات بحرية(.
***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 

تغيير المدخل.
****يتم التنسيق مع وزارة الأوقاف قي حال وجود مسجد. و يتم التنسيق المكتب الهند�سي الخاص إذا كانت الواجهات المقترحة للمسجد لا تتطابق مع النماذج 

المعتمدة لدى وزارة الأوقاف(
*****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل والتجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.

D
R

A
F

T



213 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية3
4

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***5
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 6

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

7
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

8
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود9

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني خدمية / بنية تحتية317

محطة مياه3171

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

محطة تخزين وتوزيع مياه317102محطة تحلية مياه317101الن

الوثائق المطلوبة:

• عقد انتفاع صادر من وزارة البلدية 	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	3 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	4 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	5 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	6 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	7 تعبئة نموذج تعهد المرخص له    .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – مســاحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد مواقف الســيارات - عدد المباني(.

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.

D
R

A
F

T



215 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(10

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل والتجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
**** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.

*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية3
4

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***5
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 6

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

7
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

8
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود9

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني خدمية / بنية تحتية317

محطة كهرباء3172

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

محطة كهرباء فرعية317203محطة كهرباء رئيسية317202محطة توليد كهرباء317201الن

الوثائق المطلوبة:

• عقد انتفاع صادر من وزارة البلدية 	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	3 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	4 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	5 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	6 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	7 تعبئة نموذج تعهد المرخص له    .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – مســاحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد مواقف الســيارات - عدد المباني(.

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقاً لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(10

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل والتجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
 ****  يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص. و بالنسبة لمحطات الكهرباء الفرعية  

في حال اختلاف النمط المعماري للواجهات عن النماذج النمطية لمحطة الكهرباء الفرعية المعتمدة من كهرماء في حال كانت تتبع جهة حكومية أو شبه حكومية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية3
4

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي***5
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 6

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

7
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

8
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

*** محطة الكهرباء الفرعية لا يتم التنسيق لها مع )أوريدو - الصرف الصحي(.
****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.

*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.

D
R

A
F

T



2202021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

نى
مب

 لل
سي

ي�
رئ

 ال
ف

ني
ص

الت

نى
لمب

ة ا
فئ

نى
لمب

ع ا
نو

مباني المنشآت:3

مباني خدمية / بنية تحتية317

محطة صرف صحي3173

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

محطة معالجة النفايات317302محطة معالجة الفضلات317301الن

الوثائق المطلوبة:

• عقد انتفاع صادر من وزارة البلدية 	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	
• موافقة صادرة من إدارة التقييم والتصريح البيئي )وزارة البيئة والتغير المناخي(.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	3 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	4 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	5 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	6 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	7 تعبئة نموذج تعهد المرخص له    .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – مســاحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد مواقف الســيارات - عدد المباني(.

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقاً لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RQQQQQإدارة التقييم والتصريح البيئيوزارة البيئة و التغيّر المناخي5
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات6
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية7
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة8
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 9

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

10
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(11

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل والتجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
**** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.

 *****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية3
4

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***5
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 6

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

7
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

8
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني خدمية / بنية تحتية317

محطة مترو3174

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مشاريع شركة الريل الاستثمارية )T O D(317401الن

الوثائق المطلوبة:

• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	3 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(.

	4 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	5 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	6 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	7 تعبئة نموذج تعهد المرخص له    .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – مساحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد مواقف السيارات - عدد المباني - مساحة تفصيلية لكل استخدام(.

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RQQQQQإدارة التقييم والتصريح البيئيوزارة البيئة و التغيّر المناخي5
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات6
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية7
8

وزارة الصحة العامة
إدارة التراخيص و اعتماد منشآت الرعاية 

الصحية. ****
RQQQQQ

وزارة التربية والتعليم والتعليم 9

العالي
RQQQQQإدارة شؤون المدارس ****

RQQQQQإدارة تصاميم الطرق *****هيئة الأشغال العامة10
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 11

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

12
RQRQQQإدارة الشؤون الفنيةالمكتب الهند�سي الخاص

RQQQQQإدارة شؤون الأسرة *****وزارة التنمية الاجتماعية و الأسرة13

RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيصسكك الحديد القطرية )الريل(14

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني  في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال 
تغيير المدخل.

****يتم التنسيق مع وزارة الصحة العامة في حال وجود عيادات وإدارة شؤون الأسرة في حال وجود حضانة ويتم التنسيق مع وزارة التربية والتعليم والتعليم العالي 
في حال وجود مدرسة ووزارة الرياضة و الشباب في حال وجود منشأة رياضية.

*****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

10
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****سكك الحديد القطرية )الريل(

شركة قطر للوقود11

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

12
قطر للسياحة

إدارة التراخيص )إدارة الاستثمار والتطوير 

السياحي( *****
RQQQQQ

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
***** يتم التنسيق مع الهيئة العامة للسياحة في حال وجود فندق<

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني خدمية / بنية تحتية317

محطة مترو3174

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

محطة مترو317402الن

الوثائق المطلوبة:

• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	3 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(.

	4 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	5 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	6 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	7 تعبئة نموذج تعهد المرخص له    .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية (.	*

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص9

RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيصسكك الحديد القطرية )الريل(10
*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل والتجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
**** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال وجود مباني فوق الأرض.

 *****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية3
4

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***5
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 6

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

7
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

8
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****سكك الحديد القطرية )الريل(

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني خدمية / بنية تحتية317

محطة اتصالات / ارصاد جوية3175

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

محطة أرصاد جوية317503محطة تقوية اتصالات317502محطة ارسال317501الن

الوثائق المطلوبة:

• عقد انتفاع صادر من وزارة البلدية 	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	3 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	4 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	5 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	6 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	7 تعبئة نموذج تعهد المرخص له    .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – مســاحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد مواقف الســيارات - عدد المباني(.

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص9

RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيصسكك الحديد القطرية )الريل(10
*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل والتجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
****يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.

*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية3
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **هيئة الأشغال العامة4
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 5

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

6
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ***سكك الحديد القطرية )الريل(

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.

****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.

D
R

A
F

T



2322021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

نى
مب

 لل
سي

ي�
رئ

 ال
ف

ني
ص

الت

نى
لمب

ة ا
فئ

نى
لمب

ع ا
نو

مباني المنشآت:3
مباني خدمية / بنية تحتية317

محطة تبريد3176

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

محطة تبريد317601الن

الوثائق المطلوبة:

• عقد انتفاع صادر من وزارة البلدية 	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	3 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	4 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	5 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	6 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	7 تعبئة نموذج تعهد المرخص له    .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – مســاحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد مواقف الســيارات - عدد المباني(.

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقاً لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(10

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل والتجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
**** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.

*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

مباني خدمية / بنية تحتية317

محطة نفط / غاز3177

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

محطة غاز317702محطة نفط317701الن

الوثائق المطلوبة:

• عقد انتفاع صادر من وزارة البلدية 	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	3 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	4 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	5 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	6 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	7 تعبئة نموذج تعهد المرخص له    .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – مســاحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد مواقف الســيارات - عدد المباني(.

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري***وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(10

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل والتجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

اخرى401

مقبرة4012

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مقبرة401201الن

الوثائق المطلوبة:

• عقد انتفاع صادر من وزارة البلدية 	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	3 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	4 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	5 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	6 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	7 تعبئة نموذج تعهد المرخص له    .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء – مســاحة كل طابــق – الارتفــاع بالطوابــق – الارتفــاع الكلــي بالأمتــار – عــدد مواقــف الســيارات - عــدد المبانــي - مســاحة المســجد التفصيليــة- مســاحة بيــت 

الامــام - مســاحة بيــت المــؤذن ان وجــد (.

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2 إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقاً لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري**وزارة المواصلات4
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية5
RQQQQQإدارة المساجدوزارة الأوقاف و الشؤون الإسلامية6
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***هيئة الأشغال العامة7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية ****المكتب الهند�سي الخاص

سكك الحديد القطرية )الريل(10

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
**يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 

المدخل.
***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل والتجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

**** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة الداخلية3
4

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***5
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 6

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

7
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

8
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

اخرى401

كشك4015

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

كشك متحرك401502كشك ثابت401501الن

الوثائق المطلوبة:

• عقد انتفاع صادر من وزارة البلدية.	
• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمالك/المفــوض بالتوقيع/المــوكل )فــي .

حــال المرخــص لــه أفــراد(.

	3 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	4 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(

	5 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	6 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	7 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	8 تعبئة نموذج تعهد المرخص له     .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البنــاء  - مســاحة الكشــك(

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء:

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
3

وزارة  الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RRQQRQإدارة السلامة المرورية **4
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 5

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

سكك الحديد القطرية )الريل(6

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
**يتم التنسيق مع ادارة السلامة المرورية في حال كانت الأكشاك مؤقتة.

***يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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محمية طبيعية4017

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الحكومية والصناعية / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

محمية طبيعية401701الن

الوثائق المطلوبة:

• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص  .

حكومــي(

	3 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	4 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	5 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	6 تعبئة نموذج تعهد المرخص له    .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – مســاحة كل طابق – في وجود مباني  توفير مســاحتها التفصيلية(

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري**وزارة المواصلات4
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية5
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ***هيئة الأشغال العامة6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

سكك الحديد القطرية )الريل(8

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
**يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 

المدخل.
***يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل والتجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.

**** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

RRRRRRمجمع رخص البناءوزارة البلدية1
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات2
3

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية4
5

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***6
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 7

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

8
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

9
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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مباني المنشآت:3

اخرى401

مدن: ) مساكن/ الوعب/ بروة/ الأسيوية/ مواتر(4019

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مدن: ) مساكن/ الوعب/ بروة/ الأسيوية/ مواتر(401901الن

الوثائق المطلوبة:

• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	
• عقد انتفاع صادر من وزارة البلدية. عقد انتفاع صادر من وزارة البلدية.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	3 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(.

	4 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	5 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	6 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	7 تعبئة نموذج تعهد المرخص له    .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – مساحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد مواقف السيارات - عدد المباني - مساحة تفصيلية لكل استخدام(.

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة تخطيط البنية التحتية **4
RQQQQQإدارة التقييم والتصريح البيئيوزارة البيئة و التغيّر المناخي5
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البريوزارة المواصلات6
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية7
8

وزارة الصحة العامة
إدارة التراخيص و اعتماد منشآت الرعاية 

الصحية. ***
RQQQQQ

وزارة التربية والتعليم والتعليم 9

العالي
RQQQQQإدارة شؤون المدارس ***

RQQQQQإدارة المساجد ***وزارة الأوقاف و الشؤون الإسلامية10
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة11
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 12

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

13
RQRQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص

14
RQQQQQإدارة شؤون الأسرة ***وزارة التنمية الاجتماعية و الأسرة

15
RQQQQQإدارة الأصول والمشاريع ***وزارة الرياضة و الشباب

سكك الحديد القطرية )الريل(16

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني لاعتماد مخطط الموقع العام )Master Plan( في جميع الطلبات، وفي حال كانت الأرض موقوفة.
** يتم التنسيق مع إدارة تخطيط البنية التحتية في حال كان عمق الحفر أق�صى من )10(م.

***يتم التنسيق مع وزارة الصحة العامة في حال وجود عيادات وإدارة شؤون الأسرة في حال وجود حضانة ويتم التنسيق مع وزارة التربية والتعليم والتعليم العالي 
في حال وجود مدرسة ووزارة الرياضة و الشباب في حال وجود منشأة رياضية ووزارة الأوقاف و الشؤون الاسلامية في حال وجود مسجد.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود11

)LPG Tank في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

12
قطر للسياحة

إدارة التراخيص )إدارة الاستثمار والتطوير 

السياحي( *****
RQQQQQ

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.

****** يتم التنسيق مع الهيئة العامة للسياحة في حال وجود فندق.

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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اخرى401

مشاريع الخاصة بالمناطق المركزية التجارية )CC( في الوكرة والوكير4020

الجهة الدارسة:  وحدة المشاريع الكبرى / مجمع رخص البناء.

عي
فر

 ال
وع

مشاريع الخاصة بالمناطق المركزية التجارية )CC( في الوكرة والوكير402001الن

الوثائق المطلوبة:

• شهادة تخصيص صادرة من أملاك الدولة )وزارة البلدية( في حال الأرض ملك للدولة.	
• عقد انتفاع صادر من وزارة البلدية. عقد انتفاع صادر من وزارة البلدية.	

:))R( تجديد / )M( تعديل وإضافة / )N( الوثائق والمرفقات المطلوبة لفتح طلب رخصة بناء في النظام الالكتروني )جديد

من المكتب الاستشاري )تخصص معماري(:من المالك/المنتفع

	1 صورة من إثبات الملكية/شــهادة التخصيص/الانتفاع بحســب الأحوال .

حديث بحســب ما هو موضح بالجدول أعلاه بالنســبة لفئة كل مبنى

	2 صــورة مــن ) الســجل التجــاري – الرخصــة التجاريــة – قيــد المنشــأة ( فــي .

حــال المرخــص لــه )شــركات(

	3 صــورة مــن البطاقــة الشــخصية للمفــوض بالتوقيــع )فــي حــال المرخــص .

لــه شــركات / حكومــي(.

	4 صورة من قيد المنشأة في حال المرخص له )جهة حكومية(.

	5 تعبئــة نمــوذج تفويــض مكتــب استشــاري تخصيــص )تصميــم معمــاري( .

معتمــد مــن الدولــة وحاصــل علــى تصنيــف يؤهلــه لتصميــم المشــروع 

حســب حجمــه وارتفاعــه.  

	6 تعبئة نموذج إقرار المرخص له.

	7 تعبئة نموذج تعهد المرخص له    .

	1 صورة من الرخصة التجارية للمكتب الاستشاري..

	2 صــورة مــن شــهادة القيــد فــي ســجل مكاتــب الاستشــارات الهندســية المحلية/صــورة مــن .

بطاقــة قيــد المنشــأة.

	3 نموذج تعهد استشاري )تصميم(..

	4 الإفادة التخطيطية )سارية المفعول(..

	5  صــورة مــن رخصــة البنــاء الســابقة فــي حــال كان الطلــب إضافــة أو تعديــل )إذا كانــت .

الرخصــة الصــادرة ورقيــة(

	6 صورة من الخرائط المعتمدة السابقة في حال كان الطلب إضافة أو تعديل )إذا كانت .

الرخصة الصادرة ورقية(.

	7 شهادة تحمل )للاضافات العلوية(..

	8 صــور للموقع/تقريــر فنــي عــن الموقــع يوضــح المبانــي القائمــة علــى القســيمة )ان وجــدت( .

ويوضــح طبوغرافيــة الأرض بالنســبة للشــوارع المحيطــة.

مهام المكتب الاستشاري عند فتح طلب رخصة البناء:

1 :)N( رخصة بناء جديدة

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليــل اشــتراطات البنــاء فــي دولــة قطــر( و حســب  الإطــار القيا�ســي المعتمــد للوحــات )A01(. )مخطــط .
ً
إرفــاق المخططــات المعماريــة التفصيليــة للمبانــي )طبقــا

عــام - مخططــات الأدوار- مخططــات الواجهــات – مخططــات القطاعــات – مخططــات الأســوار – منظــور ملــون للواجهــات مــن جميــع الاتجاهــات(.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

 يجب أن يتضمن مخطط الموقع العام للمشروع : )الرقم المساحي-مساحة القسيمة – المساحة الطابقية الكلية – مساحة المغطاة – نسبة التغطية – عامل 	*

البناء – مساحة كل طابق – الارتفاع بالطوابق – الارتفاع الكلي بالأمتار – عدد مواقف السيارات - عدد المباني - مساحة تفصيلية لكل استخدام(.

2 )M( رخصة بناء تعديل / إضافة / تغيير استخدام أو نشاط

	1  بحسب المخططات المرفقة..
ً
 تعبئة تفاصيل مواصفات المبنى إلكترونيا

	2  لدليل اشتراطات البناء في دولة قطر( بعد التأكد من أن جدول المساحات بالمخطط العام )site plan( الحديث .
ً
إرفاق المخططات المعمارية التفصيلية للمباني )طبقا

 )Hatch( يحتوي على بيانات المساحات والنسب في الرخصة السابقة والمقترح و توضيح المباني القائمة والمضافة / المعدلة على الرسومات المقدمة بوضع خطوط مائلة

على المباني القائمة ووضع )Cloud( على المباني المضافة / المعدلة.

	3 إرفاق منظور ملون للواجهات من جميع الاتجاهات في حال وجود تعديل على الواجهات..

	4 إرفاق خرائط الجهات الخدمية المطلوبة بحسب طبيعة المشروع..

	5 إرفاق إقرار من المكتب الاستشاري في حال كان المطلوب فقط هو تغيير الاستخدام بان الأعمال المطلوبة هي فقط لتغيير الاستخدام دون التعديل على أي من المخططات .

المعمارية والإنشائية ومخططات الخدمات.

	6 تعبئة نموذج قائمة التدقيق لتغيير النشاط بالمنشأ..

*يجب أن تكون الرخصة الأصلية سارية.

*يجب فتح طلب )N( في حال كان التعديل/الإضافة على مبنى قائم  وحاصل على شهادة إتمام بناء.

3:)R( تجديد رخصة

	1 التأكد من عدم تعارض رخصة البناء الصادرة مع دليل اشتراطات البناء في دولة قطر..

	2 لا يتم إرفاق مخططات معمارية حديثة.
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الجهات الخدمية المبدئية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1

وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RRRRRRإدارة التخطيط العمراني *2
RQQQQQإدارة الأرا�ضي والمساحة3
RQQQQQإدارة التقييم والتصريح البيئيوزارة البيئة و التغيّر المناخي4
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري**وزارة المواصلات5
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(وزارة  الداخلية6
RQQQQQإدارة شؤون الأسرة ***وزارة التنمية الاجتماعية و الأسرة7
RQQQQQإدارة الأصول والمشاريع ***وزارة الثقافة8
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق ****هيئة الأشغال العامة9

المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 10

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

RQQQQQإدارة الشؤون الفنية *****المكتب الهند�سي الخاص11

سكك الحديد القطرية )الريل(12

في حال ـاثر القسيمة بمشروع الريل
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص

*يتم التنسيق مع إدارة التخطيط العمراني في جميع الطلبات في حال كانت الأرض موقوفة.
**يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 

المدخل.
***يتم التنسيق مع حسب الاستخدام) إدارة شؤون الاسرة في حال وجود حضانة- وزارة الثقافة في حال وجود مكتبة(.

****يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل والتجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***** يتم التنسيق مع المكتب الهند�سي الخاص في حال أن المبنى يتبع جهة حكومية أو شبه حكومية و لا يتبع القطاع الخاص.

******يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.
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الفهرس

الجهات الخدمية النهائية حسب نوع طلب البناء

        
نوع الطلب

الجهة الخدمية

رخصة بناء 
جديدة
)N(

)M( تجديد رخصة تعديل أو إضافة
رخصة 
بناء 
)R(

تعديل أو 
إضافة

تعديل 
واجهات

Fitout أقل 
من300م2

تغيير 
استخدام

1
وزارة البلدية

RRRRRRمجمع رخص البناء
RQQQQQإدارة النظافة العامة2
RRQQRQإدارة تخطيط النقل البري*وزارة المواصلات3
4

وزارة الداخلية
RRQQRQإدارة الدفاع المدني )إدارة الوقاية(

RQQQQQإدارة النظم الأمنية5
6

هيئة الأشغال العامة
RQQQQQإدارة تصاميم الطرق **

RRQQQQإدارة تصاميم الصرف الصحي ***7
المؤسسة العامة القطرية للكهرباء 8

و الماء.
RRQQRQإدارة خدمات المشتركين

9
أوريدو  قطر

إدارة تخطيط الشبكات والبنية 

التحتية***
RRQQQQ

10
سكك الحديد القطرية )الريل(

)في حال تأثر القسيمة بمشروع الريل(
RRRRRRإدارة العلاقات الفنية والتراخيص ****

شركة قطر للوقود11

)LPG Tanks في حال وجود(
RQQQQQإدارة الهندسة والمشاريع

*يتم التنسيق مع إدارة تخطيط النقل البري في الطلبات الجديدة حال كانت القسيمة تطل على أكثر من شارع واحد ، وفي طلبات التعديل أو الإضافة في حال تغيير 
المدخل.

**يتم التنسيق مع إدارة تصاميم الطرق في طلبات التعديل و التجديد إذا لم يتم الحصول على موافقتهم في الرخصة الأصلية.
***يتم التنسيق مع أوريدو  وإدارة تصاميم الصرف الصحي في طلبات التعديل أو الإضافة في حال أثر التعديل على مخططات هذه الخدمة.

****يتم التنسيق مع الريل في المرحلة النهائية في حال تم طلب ذلك من قبلهم في مرحلة الموافقة المبدئية.
*****يجب مراجعة جدول  الجهات الخدمية و مهامها لمعرفة مدى الحاجة للتنسيق مع أحد هذه الخدمات.

D
R

A
F

T



2522021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

D
R

A
F

T



253 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

الوثائق المطلوبة 
من قبل الجهات 

الخدمية
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الوثائق المطلوبة من قبل البلديات
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 Engineering Consulting Office Authorization (architectural) )تخصص معماري( استشاري  هندس ي تفويض مكتب
 

   ,The Municipality Director ،،السيد/ مدير البلدية 

 المكتب الاستشاري السادة/يرجى التكرم بالعلم بأننا فوضنا 
________________________________________________________ 

Please be informed that we authorized the consultant office M/s. 
__________________________________________________________ 

 ويمثلها _______________________________________________
 سجل تجاري رقم ______________________________________

  وذلك لفتح ملف رخصة بناء للقسيمة 

represented by _______________________________________________, 
holding commercial registration No. ___________________________, 
to open a building permit file for  

  ,__________________________________________________ .plot  No __________________________________________________ رقم: 

 located at  ________________________________________(area name) بمنطقة ________________________________________________

 البناء رخصةاقي الإجراءات الخاصة باستخراج واستكمال ب

بأي  المكتب الاستشاري المذكور مع  عقدال إلغاءوفي حال واستلامها. 

نتعهد بإبلاغكم بكتاب رسمي بذلك كما نلتزم  المراحل،مرحلة من 

من البلدية  بتقديم خطاب تفويض آخر طبقاً لهذا النموذج المعد

  . آخر هندس ي استشاري معتمدلمكتب 

and to obtain building permit as per the adopted procedures. Yet, if the 
contract was canceled during any phase with the mentioned above 
consultant office. We hereby undertake to inform you in written about 
this cancelation and to provide you with another certified engineering 
consulting office by an authorization letter complying with this form 
prepared by the municipality.  

وفي حال وجود تعديل على العقار يجب تعديل مخطط الملكية 
(P.D. قبل الحصول على رخصة البناء، كما يلتزم المالك بحضور )

 يرغب به مع البلدية.  نقاشالمهندس الاستشاري المفوض أثناء أي 

If the property is subject to any modification, we will modify the 
property document accordingly. Also, if the landlord have any issue with 
the municipality, he commits for the presence of the consultant 
engineer. 

والمخططات ضمن الملف  كما نؤكد أن كافة الوثائق و المستندات
 تعتبر ملكاً للبلدية. 

 

وعليه ، فإننا نتحمل المسؤولية الكاملة في حالة المخالفة لما جاء في 

أمام البلدية لاتخاذ ما تراه مناسباً وفقاً للقوانين التفويض  هذا

 واللوائح المتبعةـ 

We hereby, confirm that all documents and drawings within the file are 
owned by the municipality.  
Therefore, we take absolute responsibility before municipality if the 
stated above within this authorization was violated; and the 
municipality can take any necessary actions in accordance with the 
adopted laws and regulations 

 This obligation is considered as prior official notification ويعد هذا التعهد بمثابة إخطار وإعلام مسبق.
 

 Landlord Data     بيانات مالك العقار 
ــــــــــــــــــالاس ـــــ ـــ ـــــ ـــــ   Name  م ــ

ـــــــــــــــــــصفتب ـــــ ـــ  In his/her capacity as  هــــ

 .ID No  رقم البطاقة الشخصية

  .Mobile No  رقم الجوال 

  التوقيع 
 
 

Signature 
 

 زارة البلديــــــــــــــــة والبيئــــــــــــــــة و 

 

Ministry of Municipality & Environment  
ـــة _______________ ـــــديــــ ــــلـ  Municipality_________________   بـ

 Technical Affairs Department   إدارة الشــــــــــــؤون الفنيـــــــــــــــــــــــــــــة  

 Development & Building Permits Section قسم التطوير ورخص البناء      
 _______________________ :Date التاريخ: __________________

Issue No. : 01 Form No.: F-TAD-DB-00-01 Issue date: 2/2016 
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Ministry of Municipality & Environment

____________ __Municipality

Technical Affairs Department 

Development & Building Permits Section 

_Date: _________________ 

Issue No. : 01 Form No.: F-TAD-DB-01-02 Issue date: 2/2016 
 

Owner obligation  

The Municipality Director,  

I am, ______________________________________________________________,  

the landlord of property located at _____________________________________.   

I commit according to building request No. ___________________________,  

of property document No. _____________________________________________,  

consisted of _______________________________________________________,  

to abide by all municipality laws building regulations law No. (4) of the year 

1985 amended by law No. (5) of the year 2009 and general cleanness law No. 

(8) of the year 1974 and to comply with arises up 

decisions and instructions relevant to building regulations. I also, abide by the 

followings:  

 The technical supervision of the permitted works is to be assigned to licensed 

engineer at the State of Qatar . 

 Execution of construction works and other permitted works is to be assigned to 

licensed contractor at the State of Qatar . 

 Hold responsibility for any damages may occur to others due to execution of 

permitted works or for any dispute may arise about .  

 Adherence to white colors or shades of white painting for the cladding of the 

buildings and the external fences. 

 Upper Drainage connection must be concealed in appropriate aesthetic 

manner. 

 
 

 

Roof water tanks must be covered with similar 

harmonize with building image.  

For preservation the general appearance, apparent Installation of air-

conditioners fronting main  roads are not allowed. 

during execution and the process of building completion certificate, according 

to Article No. (52) of  Criminal Procedure Law. 

In case of violating this obligation, the municipality has the right to take 

necessary legal actions by repainting the property and the fences with white 

colors or shades of white and replacing the cladding marble color into 

permitted colors. I hereby, do not have the right to claim any compensation for 

damages that resulted from such procedures, and considered as an obligation 

from my side.  

  Obligor name  

 In his/her capacity as  

  ID No. 

 Mobile No.  

  Obligor signature  
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Ministry of Municipality & Environment  

 Municipality 

  Technical Affairs Department 

 Development & Building Permits Section 

 Date: _______________________ 

Issue No. : 01 Form No.: F-TAD-DB-00-03 Issue date: 2/2016 

 

 __________

____________

 

 

 
 

  

  

  

  X
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 Contracting Company  Authorization تفويض شركة مقاولات
 

   ,The Municipality Director السيد/ مدير البلدية 
 Please be informed that we authorized M/s. (Company name) يرجى التكرم بالعلم بأننا فوضنا الســـــــــــــادة/ شركة 

________________________________________________________ 
 

 _________________________________________________ويمثلها 

________________________________________________________________ 
 

represented by ________________________________________________ 
 للقيام بتنفيذ مشروع البناء المرُخص للسيد/

________________________________________________________ 
to carry out the construction project which is permitted to Mr. 
________________________________________________________________ 

  ______/_____/_____ .according to building request No بموجب طلب بناء رقم ____/_____/_____

 ___________ .at __________(area name)  of property document  No ____________________رقم ملكية_____مخطط ___بمنطقة _____

 ___________________________________________________ consisted of ________________________والمكون من ______________________

إلغاء عقد البناء مع الشركة المذكورة أعلاه بأي مرحلة وفي حال 

من مراحل البناء أو إذا تم تأجيل المشروع لأي سبب كان ، نتعهد 

بإبلاغكم بكتاب رسمي بذلك كما نلتزم بإيقاف تنفيذ هذا المشروع 

إلى حين تقديم خطاب تفويض آخر طبقاً لهذا النموذج المُعد من 

عتمدة لتقوم على تنفيذ مشروعنا البلدية لشركة أخرى وتكون م

ط و قطر وشر  بدولةحتى انتهائه ووفقاً للأسس الهندسية المتبعة 

 ات الهندسية المعتمدة من البلدية. رخصة البناء الصادرة والرسوم

أثناء و   دخول الموقع ومعاينته أثناء التنفيذللبلدية ا حق كما نقر ب
( من 52على المادة رقم )وذلك بناء  شهادة اتمام البناء ،   جراءاتإ

 .قانون الاجراءات الجنائية

If the construction contract was canceled during any phase with the 
mentioned above company or if the project was postponed for any 
reason. We hereby undertake to inform you in written about this 
cancelation and to stop execution of the project until providing you 
with another authorization letter complying with this form prepared 
by the municipality. This new company is certified to execute and to 
complete the project according to Qatar engineering rules, building 
permit conditions and drawings plans approved by the municipality.  
We also acknowledge the municipality’s right to enter and inspect the 
site during execution and the process of building completion certificate, 
according to Article No. (52) of  Criminal Procedure Law. 

في حالة المخالفة لما جاء في وعليه ، فإننا نتحمل المسؤولية الكاملة 

للقوانين أمام البلدية لاتخاذ ما تراه مناسباً وفقاً  تفويضهذا ال

 للوائح المتبعةـ وا

Therefore, we take absolute responsibility before municipality if the 
stated above within this authorization was violated; and the 
municipality can take any necessary actions in accordance with the 
adopted laws and regulations.  

   .This obligation is considered as prior official notification ويعد هذا التعهد بمثابة إخطار وإعلام مسبق. 
 

 Landlord Data  بيانات مالك العقار    
ــــــــــم  ـــ ـــــ   Name  الاســــــــــــــــــــ

ــــــه ـــــ ـــ ـــــ  In his/her capacity as  بصفتــــــــــــ

 .ID No  رقم البطاقة الشخصية

  .Mobile No  رقم الجوال 

 التوقيع  
 
 

Signature 
 

ـــــة و  ــ ـــ ـــ ــ ـــــة والبيئـ ــ ـــ ــ ـــ  زارة البلديـ

 

Ministry of Municipality & Environment  
 Municipality_________________   بـــــلــــــديـــــــة _______________

 Technical Affairs Department   إدارة الشــــــــــــؤون الفنيـــــــــــــــــــــــــــــة  

 Development & Building Permits Section قسم التطوير ورخص البناء      
 _______________________ :Date التاريخ: __________________

Issue No. : 01 Form No.: F-TAD-DB-01-04 Issue date: 2/2016 
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  ,The Municipality Director سيد/ مدير البلدية ال
   ,Please be informed that our office  ______________________(office name) _______________________________________/مكتب بأننا بالعلم التكرم يرجى

 سوف نقوم بالإشراف على مشروع البناء المرخصسجل تجاري رقم ____________ 
 _____________للسيد/ _________________________________________________ 

that holds commercial registration No ___________________will supervise  
the construction project permitted to Mr.____________________________,   

   ______/_____/_____ .according to building request No   ______/_____/____ رقم بناء طلب بموجب
  ,at _____________________________________________________(area name) ______________________________________________________________ بمنطقة
  ,_________________________________________  .of property document No _____________________________________________________رقم ملكية مخطط

  ,______________________________________________________ consisting of __________________________________________________________ من والمكونة
المشروع المبين أعلاه حتى إنهاء مرحلة  أعمال على تنفيذالكامل نتعهد بالإشراف 

إتمام البناء وذلك فقاً للشروط واللوائح والقوانين المعمول بها في دولة قطر 

وحسب المعايير والمواصفات القياسية للتنفيذ والالتزام بكافة قوانين البلدية 

 لسنة( 5) رقم بالقانون  والمعدل 1985 لسنة( 4) رقم المباني تنظيم قانون )

 يصدر  ما بكافة والالتزام( 1974 لسنة( 8) رقم العامة النظافة وقانون  2009

 في لاحقاً  يستحدث وما المباني تنظيم بشأن يماتلتع أو  قرارات من البلدية نع

رخصة البناء الصادرة من البلدية بشروط ، كما نتعهد بالالتزام الشأن هذا

المتعلقة بالبيئة وذلك وفقاً للتعميم والالتزام بتنفيذ كافة القوانين والتشريعات 

 أعمال تنفيذالإشراف على سؤولية ، ونتعهد بتحمل م 2010( لسنة 84رقم )

البناء وفقاً للرسومات والمواصفات المعتمدة من الجهات الحكومية المختصة 

والمصدقة من البلدية ، ونتحمل مسؤولية صحة وسلامة الرسومات والتصاميم 

ن قبل المكتب ، ولا يجوز للمكتب إحداث أي تغييرات في الهندسية المعُدة م

ات الجهات المختصة الرسومات أو المواصفات إلا بعد الحصول على موافق

ؤولية في حالة عدم الالتزام وعليه، فإن مكتبنا يتحمل كافة المس وإعلام المالك.

، ناويُعد هذا التعهد بمثابة إخطار وإعلام مسبق لجاء في هذا التعهد، بما 

ويكون المكتب مسؤول بصورة مباشرة أمام البلدية لاتخاذ ما تراه مناسباً وفقاً 

 ها من مخالفات أو وقف العمل فوراً ....وغيرها،يللقوانين واللوائح المتبعة لد
 

خطر البلدية في حال وجود أي تجاوزات أو مخالفات تنشأ خلال فترة وأن أ

 . يتم البت في المخالفةتنفيذ الشروع وإيقاف العمل فوراً حتى 
 

 ترخيص المكتب لأي سبب من الأسباب. إلغاء وأن أخطر البلدية في حال 

We abide by fully supervision to execute the project stated above until 
the construction is completed according to the adopted conditions, 
regulations and laws by the State of Qatar and along with implementing 
the standards and specifications; we also abide by all municipality laws 
(building regulations law No. (4) of the year 1985 amended by law No. 
(5) of the year 2009 and general cleanness law No. (8) of the year 1974) 
and to comply with all municipality’s issues or arises up decisions and 
instructions relevant to buildings regulations, and we abide by 
municipality building permit conditions and adhere to all environmental 
laws and regulations in accordance with circular No. (84) of the year 
2010. Moreover, we will hold responsibility to supervise the 
construction's execution works according to approved drawings and 
specifications by competent governmental authorities and attested by 
the municipality and for the accuracy and safety of the drawings and 
deigns prepared by our office. The office is not allowed to make any 
changes on the drawings or specifications unless with the competent 
authorities approval and landlord notification. Thus, our office holds full 
responsibility in case of failure to this obligation which considered as 
prior official notification.  The office is directly responsible before the 
municipality which may take any necessary actions according to adopted 
laws and regulations by issuing fines or stopping the construction 
immediately or any other penalties. We shall notify the municipality in 
the event of any violations or infringements arises during the execution 
period and shall stop works immediately until the violation issue is 
finalized by the municipality. We will also notify the municipality if the 
office license was revoked for any reasons.  

 

  Obligor name (Authorized signatory)   (المخول بالتوقيع)اسم المتعهد 

 .ID No  رقم البطاقة الشخصية

  Obligor signature  توقيع المتعهد

  Consultant office stamp  ختم المكتب الاستشاري 
 

ـــــة و  ــ ـــ ـــ ــ ـــــة والبيئـ ــ ـــ ــ ـــ  زارة البلديـ

 

Ministry of Municipality & Environment  
 Municipality_________________   بـــــلــــــديـــــــة _______________

 Technical Affairs Department   إدارة الشــــــــــــؤون الفنيـــــــــــــــــــــــــــــة  

 Development & Building Permits Section قسم التطوير ورخص البناء      
 _______________________ :Date التاريخ: __________________

Issue No. : 01 Form No.: F-TAD-DB-01-05 Issue date: 2/2016 

  Consultant Engineering Office  Obligation (Structural specialty)  (مكتب هندس ي استشاري )تخصص إشرافيتعهد 
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2602021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ت
ديا

بل
ال

 
 

 
 

  Engineering Consulting Office   Authorization (Structural specialty) ( شرافي)تخصص إ استشاري  هندس ي تفويض مكتب
 
 

   ,The Municipality Director ،،السيد/ مدير البلدية 
 المكتب الاستشاري السادة/يرجى التكرم بالعلم بأننا فوضنا 

________________________________________________________ 
Please be informed that we authorized the consultant office M/s. 
__________________________________________________________ 

 _____________________ويمثلها ____________________________
 _____________________سجل تجاري رقم ____________________

لنا بموجب مشروع البناء المرُخص تنفيذ على  الكاملبالإشراف للقيام 
م ورخصة بنـاء رق م ____/_____/_____اء رقطلـــــــب بنــــ

________________________________________________________ 

represented by _______________________________________________, 
holding commercial registration No. ___________________________, 
to carry out full supervision on the project permitted to us under 
building request No. _____/_____/______ and building permit No. 
_______________________________________________________________,  

  ,__________________________________________________ consisted of _____________________________________________والمكون من 

 at _________________________________________________(area name) بمنطقة ________________________________________________

بأي  المكتب الاستشاري المذكور مع  الإشراف عقد إلغاءوفي حال 
 ا تم تأجيل المشروع لأي سبب كان،مرحلة من مراحل البناء أو إذ

 أعمال نتعهد بإبلاغكم بكتاب رسمي بذلك كما نلتزم بإيقاف تنفيذ
هذا المشروع إلى حين تقديم خطاب تفويض آخر طبقاً لهذا النموذج 

قوم يل معتمد آخر  هندس ي استشاري لمكتب المُعد من البلدية 
وفقاً للأسس الهندسية المتبعة مشروعنا حتى انتهائه  بالإشراف على

درة والرسومات الهندسية ط رخصة البناء الصاو قطر وشر  بدولة
 المعتمدة من البلدية . 

If the supervision contract was canceled during any phase with the 
mentioned above consultant office or if the project was postponed for 
any reason. We hereby undertake to inform you in written about this 
cancelation and to stop execution of the project until providing you with 
another authorization letter complying with this form prepared by the 
municipality. This new office is certified to execute and to complete the 
project according to Qatar engineering rules, building permit conditions 
and drawings plans approved by the municipality 
 

ل المسؤولية الكاملة في حالة المخالفة لما جاء في وعليه ، فإننا نتحم
أمام البلدية لاتخاذ ما تراه مناسباً وفقاً للقوانين التفويض  هذا

 واللوائح المتبعةـ 
أثناء و   دخول الموقع ومعاينته أثناء التنفيذللبلدية ا حق كما نقر ب

من ( 52وذلك بناء على المادة رقم ) شهادة اتمام البناء ،   جراءاتإ
 .قانون الاجراءات الجنائية

 

Therefore, we take absolute responsibility before municipality if the 
stated above within this authorization was violated; and the 
municipality can take any necessary actions in accordance with the 
adopted laws and regulations. 
We also acknowledge the municipality’s right to enter and inspect the 
site during execution and the process of building completion certificate, 
according to Article No. (52) of  Criminal Procedure Law.  

  .This obligation is considered as prior official notification ويعد هذا التعهد بمثابة إخطار وإعلام مسبق.
 

 Landlord Data     بيانات مالك العقار 
  Name  م ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالاس

 In his/her capacity as  هـــــــــــــــــــــــــــــــصفتب
 .ID No  رقم البطاقة الشخصية

  .Mobile No  رقم الجوال 

 Signature  التوقيع
 

 زارة البلديــــــــــــــــة والبيئــــــــــــــــة و 

 

Ministry of Municipality & Environment  
 Municipality_________________   بـــــلــــــديـــــــة _______________

 Technical Affairs Department   إدارة الشــــــــــــؤون الفنيـــــــــــــــــــــــــــــة  

 Development & Building Permits Section قسم التطوير ورخص البناء      
 _______________________ :Date التاريخ: __________________

Issue No. : 01 Form No.: F-TAD-DB-01-06 Issue date: 2/2016 
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261 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

الوثائق المطلوبة من قبل ادارة تخطيط البنية التحتية
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2622021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
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263 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

الوثائق المطلوبة من قبل أشغال
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2642021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ال
شغ

أ
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R

A
F

T



265 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ال

شغ
أ

D
R

A
F

T



2662021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ال
شغ

أ

D
R

A
F

T



267 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ال

شغ
أ

D
R

A
F

T



2682021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ال
شغ

أ

D
R

A
F

T



269 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ال

شغ
أ

D
R

A
F

T



2702021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ال
شغ

أ

D
R

A
F

T



271 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ال

شغ
أ

D
R

A
F

T



2722021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ال
شغ

أ

D
R

A
F

T



273 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ال

شغ
أ

D
R

A
F

T



2742021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ال
شغ

أ

D
R

A
F

T



275 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ال

شغ
أ

D
R

A
F

T



2762021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

الوثائق المطلوبة من قبل المؤسسة العامة
 القطرية للكهرباء والماء
)ادارة التوزيع الكهربائي(
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277 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ماء

هر
ك

D
R

A
F

T



2782021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ماء
هر

ك

D
R

A
F

T



279 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ماء

هر
ك

D
R

A
F

T



2802021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ماء
هر

ك

D
R

A
F

T



281 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ماء

هر
ك

الوثائق المطلوبة من قبل المؤسسة العامة
 القطرية للكهرباء والماء

)ادارة خدمات المشتركين(

D
R

A
F

T



2822021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ماء
هر

ك

D
R

A
F

T



283 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ماء

هر
ك

D
R

A
F

T



2842021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ماء
هر

ك

D
R

A
F

T



285 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ماء

هر
ك

D
R

A
F

T



2862021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ماء
هر

ك

D
R

A
F

T



287 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ماء

هر
ك

D
R

A
F

T



2882021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ماء
هر

ك

D
R

A
F

T



289 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ماء

هر
ك

D
R

A
F

T



2902021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ماء
هر

ك

D
R

A
F

T



291 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ماء

هر
ك

D
R

A
F

T



2922021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ماء
هر

ك

D
R

A
F

T



293 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ماء

هر
ك

D
R

A
F

T



2942021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ماء
هر

ك

D
R

A
F

T



295 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ماء

هر
ك

D
R

A
F

T



2962021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ماء
هر

ك

D
R

A
F

T



297 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

الوثائق المطلوبة من قبل ادارة الدفاع المدني

D
R

A
F

T



2982021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن
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اع

دف

D
R

A
F

T



299 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3002021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



301 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3022021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



303 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3042021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



305 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3062021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



307 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3082021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



309 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3102021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



311 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3122021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



313 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3142021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



315 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3162021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



317 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3182021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



319 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3202021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



321 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3222021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



323 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3242021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



325 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3262021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



327 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3282021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



329 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3302021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



331 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3322021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



333 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3342021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



335 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3362021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



337 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3382021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



339 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3402021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



341 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3422021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



343 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3442021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



345 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3462021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



347 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3482021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



349 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3502021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



351 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3522021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



353 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3542021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



355 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3562021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



357 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3582021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ي
دن

 م
اع

دف

D
R

A
F

T



359 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ي

دن
 م

اع
دف

D
R

A
F

T



3602021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ية
ور

لمر
ة ا

لام
س

ال

الوثائق المطلوبة من قبل إدارة السلامة المرورية

D
R

A
F

T



361 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ية

ور
لمر

ة ا
لام

س
ال

D
R

A
F

T



3622021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ية
ور

لمر
ة ا

لام
س

ال

D
R

A
F

T



363 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ية

ور
لمر

ة ا
لام

س
ال

D
R

A
F

T



3642021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ية
من

م أ
ظ

ن

الوثائق المطلوبة من قبل إدارة النظم الأمنية

D
R

A
F

T



365 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ية

من
م أ

ظ
ن

D
R

A
F

T



3662021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ية
من

م أ
ظ

ن

D
R

A
F

T



367 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ية

من
م أ

ظ
ن

D
R

A
F

T



3682021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ية
من

م أ
ظ

ن

D
R

A
F

T



369 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ية

من
م أ

ظ
ن

D
R

A
F

T



3702021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ية
اع

صن
 ال

ق
ط

لمنا
ة ا

دار
ا

الوثائق المطلوبة من قبل ادارة المناطق الصناعية

D
R

A
F

T



371 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ية

اع
صن

 ال
ق

ط
لمنا

ة ا
دار

ا

D
R

A
F

T



3722021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ية
اع

صن
 ال

ق
ط

لمنا
ة ا

دار
ا

D
R

A
F

T



373 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ية

اع
صن

 ال
ق

ط
لمنا

ة ا
دار

ا

D
R

A
F

T



3742021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ية
اع

صن
 ال

ق
ط

لمنا
ة ا

دار
ا

D
R

A
F

T



375 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ية

اع
صن

 ال
ق

ط
لمنا

ة ا
دار

ا

D
R

A
F

T



3762021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ية
اع

صن
 ال

ق
ط

لمنا
ة ا

دار
ا

D
R

A
F

T



377 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ية

اع
صن

 ال
ق

ط
لمنا

ة ا
دار

ا

D
R

A
F

T



3782021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ

لو
ا

ية
اع

صن
 ال

ق
ط

لمنا
ة ا

دار
ا

D
R

A
F

T



379 2021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس
بة

لو
ط

لم
ق ا

ثائ
لو

ا
ية

اع
صن

 ال
ق

ط
لمنا

ة ا
دار

ا

D
R

A
F

T



3802021 بــر  كتو أ  | لأولــى  ا لطبعــة  ا

الفهرس

بة
لو

ط
لم

ق ا
ثائ
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Qatar Rail Governmental Interface and Permits (GIP) Department 
Checklist for works within Rail Protection Zone 

Company Management System 

LEADING EXCELLENCE | CMS Ref.: TM-217-F10, Rev. 1.0, 11/11/21           Page 1 of 3 

SSuubbmmiissssiioonn  NNoo……………………....    DDaatteedd  oonn  ……………………………………..  

BBaassiicc  IInnffoorrmmaattiioonn  
PPIINN    MME- application Ref. or Letter Ref.  : 
CCoonnssuullttaanntt  ((  AApppplliiccaanntt  ))  ::  

    DDCC11        SSeerrvviicceess            CCoommpplleettiioonn      DDeemmoolliisshh      MMaaiinntteennaannccee  

DDeettaaiillss  ooff  tthhee  rreeqquueesstteedd  wwoorrkkss  

WWoorrkkss  DDeessccrriippttiioonn  ((SSccooppee  ooff  wwoorrkkss))  ::  

SSccooppee  ooff  wwoorrkkss    DDCC11      SSeerrvviicceess      CCoommpplleettiioonn    
    DDeemmoolliisshh    

    MMaaiinntteennaannccee  

GG
eenn

eerr
aall

  

Is this application is for New building (s) Construction?    Yes     No    Yes     No  
Is this application is for Extension of the Existing Building(s)? ( Additional Floors, 
area)    Yes      No        Yes     No  

Is this application is for Internal Fit- out works (for existing Building / shop)?    Yes     No    Yes     No    Yes     No  
Is this application is for change the use (of existing Building / shop)?    Yes     No    Yes     No    Yes     No  

Is this application is to get the BP for already built works (works are already built)?    Yes     No    Yes     No    Yes     No  
The requested works under this application increase the height of the existing 
Building?    Yes     No    Yes     No    Yes     No  

The requested works under this application increase the load of the existing 
Building?    Yes     No    Yes     No    Yes     No  

Do the Proposed works require excavation works?    Yes     No    Yes     No    Yes     No  

Do the Proposed works require dewatering works?    Yes     No    Yes     No     Yes     No    Yes     No  

Do the Proposed works require shoring works?        If yes , Fill below     Yes     No    Yes     No    Yes     No    Yes     No  

The shoring system is : 
If temporary , Provide Official letter For shoring removal 

  Permanent  
  Temporary  

will be removed  

  Permanent  
  Temporary 

will be removed  

  Permanent  
  Temporary and  

removed  

  Permanent  
  Temporary will 

be removed  

What is the shoring System?  

  Anchors 
   Piles 
  Soil Nailing 

Diaphragm wall 
 other ,  

specify (                 )  

  Anchors 
   Piles 
  Soil Nailing 
 Diaphragm wall  

wall other ,  
specify (              )  

  Anchors 
   Piles 
  Soil Nailing 

Diaphragm wall 
 other ,  

specify (               )  

  Anchors 
   Piles 
  Soil Nailing 

Diaphragm wall 
 other ,  

specify (                 )  

CC
oo

mm
pp

llee
ttii

oo
nn

      Partial   Completion             Final Completion   

Is there any Change in the works structure, services locations or depths that is different to what was approved by Qatar Rail during the BP stage?      Yes     No  
  If yes , List  the changes : 

DD
eemm

oo
lliiss

hh
    

 TThhee  rreeqquueesstteedd  iiss  ppaarrttiiaall  ddeemmoolliisshh  ((wwiitthhoouutt  rreemmoovviinngg  tthhee  ffoouunnddaattiioonnss))            TThhee  rreeqquueesstteedd  iiss  ffuullll  ddeemmoolliisshh  ((  tthhee  ffoouunnddaattiioonn  wwiillll  bbee  rreemmoovveedd  ))  

Will the Existing foundations/ or any underground structure / utilities be removed? 
  If yes , fill below   Yes    No

What is the Maximum depth for the demolition works ?       
  (                       )    QND(95)                      (                  )    Meter from the estimated ground level 

MM
aaii

nn
ttee

nn
aann

ccee
    DDoo  tthhee MMaaiinntteennaannccee  wwoorrkkss  rreeqquuiirree  aannyy  EExxccaavvaattiioonn  wwoorrkkss??   Yes    No

If yes  , fill below 
What is the Maximum depth for the Maintenance works?        

      (                      )    QND(95)                      (                  )    Meter from the estimated ground level 
D
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Qatar Rail Governmental Interface and Permits (GIP) Department 
Checklist for works within Rail Protection Zone 

Company Management System 

LEADING EXCELLENCE

Submission requirements 

It
em

 

Description D
C

1 

SE
R

V
IC

ES
 

D
EM

O
LI

SH
 

M
ai

n
te

n
an

c

C
o

m
p

le
ti

o
n 

 

Applicant Compliance
Document reference , 

or Not applicable

Minimum requirements   Details of the requested works 
1. Certified QND (95) Survey Report * * * 

2. Interface site / location plan with  works location coordinates + Excel sheet for the works coordinates * * * * * 

3.
Interface full section for each building. The section shall reflect the foundations and the Maximum depth 
for all works as per this application. 

* * * 

4.
Interface excavation / Drilling Plan showing all the excavation and drilling works ( including Drainage , 
boreholes , soak away , tanks , pits , lift pits , temporary works , shoring , dewatering , Main sewer 
connection points/ invert levels  etc.) 

* * * 

5.
Table that summaries  all activities which required excavation and drilling works including footing , pits , 
tanks, soak away , drainage etc. ( see the attached typical sheet from Qatar Rail) +Excel sheet for the 
coordinates 

* * * 

6. Site Photos showing the existing building(s) / work(s) * * * * * 

7. List of modification / Maintenance works ( Mandatory for the modification / Maintenance applications) * * * * 

8. Works Method statement  * * * 
9. List of the machinery , equipment that will be used * * * 
10. Interface Architectural basements floors and ground floor with Main Entrance / exits * 
11. Interface elevations showing parapet and any balconies and any projecting elements * 
12. Interface foundations Plan  and Foundations details * 
13. Coordinates of any type of substation with Interface Earthing Rod/ pits coordinates and sections * 
14. Interface shoring plan and shoring details (Piles, anchors, diaphragm wall, soil nailing, etc.  * 

15.
Interface Planting/ landscaping plans and sections details including investigation of rooting and stability 
over the life time. * 

Further  requirements  based on the planned works and interface with Rail Assets
16. Official letter to confirm the removal of the temporary shoring system. 

17.
Piles casing Method statements  and details like thickness of all piles and  casing , gaps between piles , 
thickness of de-bonding membrane, etc.   

18.
Interface dewatering plan with discharge point , depth and coordinates for dewatering Well  , dewatering 
method statement  and dewatering design / analysis report  

19.
Proper soil and structural interaction analysis to adequately demonstrate that there is no adverse impact 
on existing rail structures and assets during all phases of the proposed works. (Follow Qatar Rail guidance 
documents  ) 

20.
Structural health monitoring system / regime to verify the response of the existing Qatar Rail structural 
assets and operations during all phases of the proposed works. Follow Qatar Rail guidance documents   

21.
All drawings and calculations should be reviewed / stamped and certified by an Independent Certified 
Engineer or Design Verification Engineer (ICE/DVE) 

22. Insurance policy as per Qatar Rail Requirements  
23. Official letter to confirm that the shoring system is temporary and will be removed  
24. Vibration assessment 
25. Blast Radius study  and PSEC safety measurement  and NFPA 30  * *

26. Fuel tanks location and service connection point ( coordinates) * *

27. Leakage detection system and  corrosion protection system  * *

28. The stability details (telecom tower),  * *

29. Type of antenna or type of radio system, Frequency of operation,   * * *

30. Position of antennas in terms of orientation and inclination. * * * 

31. Antenna power level and power distribution and any use of Spatial Diversity. * * *

32. Any other requirements  based on the type/ interface of the works * * * * * 
33. Close out of all issued Permit to works  

* Mandatory for the application study                **Requirements  related to  Petrol station / storage           *** Requirements related to telecom towers
D
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Qatar Rail Governmental Interface and Permits (GIP) Department 
Checklist for works within Rail Protection Zone 

Company Management System 

LEADING EXCELLENCE

Depths Details 
Maximum depth for all Excavation /Drilling works (Within  Rail Protection Zone ONLY) 

Activity 
DC1 stage Services Stage As Built - Completion  stage

Critical Zone 
Depth QND(95)

Protection Zone 
Depth QND(95)

Critical Zone 
Depth QND(95)

Protection Zone 
Depth QND(95)

Critical Zone
Depth QND(95)

Protection Zone
Depth QND(95)

Maximum depth for raft / shallow foundations  
 ( General Excavation level ) 
Maximum depth local columns drop  
Maximum depth for the piled footings  
Maximum depth for lift pit  
Maximum depth for sump pit 
Maximum depth for inspection champers  
Maximum depth for tanks 
Maximum depth for soak away  
Maximum depth for soak away ( boreholes) 
Maximum depth for manholes 
Maximum depth for earthing Rods / pits 
Maximum depth for monitoring points  
Maximum depth for the Shoring Piles 
Maximum depth for Shoring Diaphragm wall 
Maximum depth for the Shoring anchors 
Maximum depth for the Shoring soil nailing  
Maximum depth for the Dewatering works  
Maximum depth as per Civil Defence approval   
Maximum depth as per Ashghal approval   
Maximum depth as per Kahramaa approval   
Maximum depth as per Ooredoo approval   

Maximum depth as per Woqod approval   
Is there any other?  If  , Yes   list them below  

NOTE: Applicant shall write the QND (95) depth or N.A (not applicable). The Checklist will be rejected Immediately if the applicant leave any filed empty

Mandatory Acknowledgments  (Applicant Shall endorse the Following ) 
we , hereby certify that all works under this application and all r ervices and enabling works are accurately translated into this checklist and into the provided drawings  
we , hereby certify that the Information / details provided in this checklist are correct and repr the submitted drawings . 
we , hereby certify that provided studies / reports / drawings and  comply with QCS , NFPA and Qatar Rail Guidance documents , regulations, conditions and all 
subsequent documents (The latest documents revision applies ) 
we , hereby  acknowledge  that Not Applicable( N.A)  in the checklist  will be (NOT Permitted) in the Rail Approval 
we , hereby certify  that we are aware that the mentioned development falls within the Rail Protection Zone and we have carried all design, structural analysis and studies to 
ensure that these works will not be affected by noise and vibrations that may cause by construction, operation or maintenance of the Railway in accordance with the noise and 
vibration guidelines specified in QCS2014 section 29 and relevant section in the USA Dept. of Transport  Transit Noise and Vibration Impact Assessment Handbook 

DC1            SERVICES         Demolish            Maintena ce          Completion 

Consultant stamp 

Date   

 DC1             SERVICES           Demolish            Maintena ce          Completion 

Consultant stamp 

Date   D
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