
  
  
  

  الشؤون الفنيةإدارة 
  التطوير ورخص البناء قسم 

    

ع عديل /إصدار ى رخصة بناء (المشار   ) المتوسطة والك
  

دمة: 02 رقم الإصدار: 2/20120تارخ الإصدار:   TAD-DB-02رقم ا
 

  دمةإجراءات تقديم ا
طوة طوة  القائم با طوة  ا ان تنفيذ ا   م

شاري    الاس
طوة (   )-1-ا

   ة دمة المطلو  الدخول ع نظام رخص البناء واختيار نوع ا
  ندات رفاق المس عبئھ البيانات اللازمة و عد  تقديم الطلب 

ة (  حينھ بإرسال رسالة نصية  والذي يقوم النظام) ع 1المطلو
SMS   للمالك بفتح الطلب 

 اطات تخطيطية ر عقار - حال وجود "إفادة اش صادرة  "إفادة تطو
شاري ( ، يحال الطلب مباشرةً من نظام رخص البناء طوة من الاس ا

مع) -1- ندس ا طوة  إ م ستكمل با الإجراء-5-(ا ولا  ) و
طوات (يتطلب   ) 4،3،2ا

ينظام رخص البناء  و   الالك

سق ا   معم
طوة    )-2-(ا

  طط رفاق الاحداثيات وا مراجعة الطلب والتأكد من المرفقات و
اطات تخطيطية)  التوجي  ( حال عدم وجود إفادة اش

  حال وجود نواقص أو عدم تطابق البيانات تتم إعادة الطلب إ 
عديل ما يلزم  شاري لإجراء اللازم و   المكتب الاس

  مجمع رخص البناء

شاري    الاس
طوة    )-3-(ا

ططات إعداد  شاري   الرسومات وا   المكتب الاس

سق   معا م
طوة    )-4-(ا

قوم  ن و ندس تصة من الم موعة ا الاطلاع ع الطلب وتحديد ا
ندس المع حالنظام      ينھ باختيار الم

(  حال وجود نواقص أو ملاحظات يتم إعادة الطلب إ المكتب 
شاري لإجراء اللازم )   الاس

  البناء رخص مجمع

   ندسالم
طوة    ) -5-(ا

  الاطلاع ع الطلب: 
  عبئة نموذج  اكتمال الطلب: حال ططات المعمارة و دراسة ا

سية  دمية الرئ ات ا الموافقة الأولية ومن ثم إحالة الطلب إ ا
( رماء، الرل ...ا ي، ك  ذات الصلة بالتصميم المعماري (الدفاع المد

دارة الأرا والمساحة   و
  :شاري لتعديل حال وجود ملاحظات  ما يلزم  إعادة الطلب للاس
  :سية دمات الرئ إعادة الطلب  حال عدم وجود مخططات ا

سية دمات الرئ شاري لإعادة تحميل متطلبات ا    للاس

  البناء رخص مجمع

دمية  ة ا سق ا   م
  

  استلام الطلب ومراجعة المرفقات
 حال وجود نواقص أو ملاحظات يتم إعادة الطلب إ المكتب (

شاري لإجراء    اللازم)الاس
دمية ة ا   ا

سق إدارة الأرا والمساحة   م
إحالة الطلب |إ الفرق المسا لعمل اللازم لإصدار تقرر مسا ومن 

ندس البلدية عادة الطلب لم   ثم تحميلھ ع النظام و
  إدارة الأرا والمساحة

  



  
  
  

  الشؤون الفنيةإدارة 
  التطوير ورخص البناء قسم 

    

ع عديل /إصدار ى رخصة بناء (المشار   ) المتوسطة والك
  

دمة: 02 رقم الإصدار: 2/20120تارخ الإصدار:   TAD-DB-02رقم ا
 

دمة   إجراءات تقديم ا

طوة طوة  القائم با ان تنفيذ   ا طوةم   ا

دمية ة ا ندس ا   م

دمية والتأكد  ة ا اصة با ططات ا دراسة الطلب والرسومات وا
دمية ومن  ة ا اطات ا ا مع الموافقة الأولية ومع اش عارض من عدم 

س القسم المع   ثم إحالة الطلب لرئ
 المكتب إ الطلب إعادة يتم ملاحظات أو نواقص وجود حال (

شاري    اللازم) لإجراء الاس

دمية ة ا   ا

س القسم المع    رئ

 دمية ة ا ندس ا يجة دراسة م  اعتماد ن
  دمية لإعادة دراسة الطلب، إن تطلب ة ا ندس ا ا لم أو إعاد

 الأمر
 مع ندس ا   ومن ثم إعادة الطلب لم

دمية ة ا   ا

ندس    الم

  ات تحميل التقرر المسا ع النظام و التأكد من موافقات ا
دمية  نعارض وجود عدم و ا ططات المعمارة  ب دماتا    وا

ائية  مدير إدارة مجمع رخص البناءإحالة الطلب إ  لاعتماد الموافقة ال
ات  ي وتقدير الرسوم وتحديد ا ا عد إدخال المساحات والوصف ال

دمية الفرعية (ال لا تؤثر ع التصميم المعماري)    ا

  مجمع رخص البناء

  مدير إدارة مجمع رخص البناء
مع لإعادة  ندس ا ائية أو إعادة الطلب لم اعتماد الموافقة ال

  الدراسة، إن تطلب الأمر
  مجمع رخص البناء

شاري  ندات و) 2إدخال النماذج (  الاس ي نظام رخص البناء  )2(المس و   الالك

سق ا   معم

 : دات واتخاذ الإجراء التا   مراجعة التع
  :يحال الطلب لمركز نظم المعلومات  حال اكتمال المتطلبات

غرافية  ا
 شاري  حال عدم اكتمال المتطلبات : يتم إعادة الطلب للاس

  لاستكمال النواقص

  مجمع رخص البناء

تص   الموظف ا

  رقم الشارع، رقم ، ي: رقم المب ي (لوحة عنوا إضافة بيانات عنوا
 المنطقة) 

 ططات الطبوغرافية  تحديث ا
  شاري حيث يقوم النظام  حينھ  ومن ثم إحالة الطلب للاس

بإصدار  SMSبإخطار المالك/ الوكيل من خلال رسالة نصية 
ة  ائية وقيمة الرسوم المطلو   الموافقة ال

غرافية مركز نظم الم   علومات ا

شاري    الاس

 ونياً وطباعة الرخصة مباشرة من خلال النظام مع  الدفع الك
انية إعادة الطلب للبلدية المعنية للدفع   الرخصة  واستلامإم

  دمية الفرعية حيث لا تتعارض مع تقديم متطلبات الدوائر ا و
ة المعتمدة  ططات المعمار   ا

  

ي نظام رخص البناء و   الالك

   



  
  
  

  الشؤون الفنيةإدارة 
  التطوير ورخص البناء قسم 

    

ع عديل /إصدار ى رخصة بناء (المشار   ) المتوسطة والك
  

دمة: 02 رقم الإصدار: 2/20120تارخ الإصدار:   TAD-DB-02رقم ا
 

دمة   إجراءات تقديم ا

طوة طوة  القائم با طوة  القائم با   القائم با

دمية  ة ا سق ا   م
  استلام الطلب ومراجعة المرفقات

( حال وجود نواقص أو ملاحظات يتم إعادة الطلب إ المكتب 
شاري لإجراء اللازم)   الاس

دمية ة ا   ا

دمية ة ا ندس ا   م

دمية  ة ا اصة با ططات ا دراسة الطلب والرسومات وا
ا مع  عارض ا والتأكد من عدم  رخصة البناء والتأكد من مطابق

دمية  ة ا اصة با اطات الفنية ا   للاش
( حال وجود نواقص أو ملاحظات يتم إعادة الطلب إ المكتب  

شاري لإجراء اللازم)   الاس
طوة  ذه ا تقديم طلب توصيل الصرف الص والمياه من * يتم  

شاري    قبل الاس

دمية ة ا   ا

س القسم المع  يجة الدراسة  رئ دمية  اعتماد ن ة ا   ا

  الوقت الإجما  

 :ع المتوسطة  المشار
 5 أيام أول مرة 
 5  عد التعديل الأول  أيام 
 3 ي عد التعديل الثا  ايام 
 عد التعديل الثالث  يومان 
  عيومان  عد التعديل الرا
 :ى ع الك  المشار
 10  أيام أول مرة 
 10  عد التعديل الأول  أيام 
  10 ي عد التعديل الثا  أيام 
 7  عد التعديل الثالث  أيام 
 7 ع عد التعديل الرا  أيام 
 3 امس عد التعديل ا  أيام 
 3 عد التعديل السادس   أيام 

 


