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  دمةإجراءات تقديم اݍݵ
  مɢان تنفيذ اݍݵطوة  اݍݵطوة  القائم باݍݵطوة

  الاسȘشاري 

 ʄة  و نظام رخص البناء  الدخول عڴȋاختيار نوع اݍݵدمة المطلو 

 ) ةȋندات المطلوȘرفاق المس୒عبئھ البيانات اللازمة وȖ عدȊ ع؄ف 1تقديم الطلب (

وʈقوم النظام ࢭʏ حينھ بإرسال رسالة  الذي يحيلھ للبلدية المعنية النظام

  للمالك بفتح الطلب   SMSنصية 

 الالك؅فوɲينظام رخص البناء 

  مɴسق البلدية

و୒رفاق اݝݵطط التوجيࢼܣ وجدول مراجعة الطلب والتأكد من المرفقات 
  ʈة واݍݵدمات لاسȘشاري لإرفاق اݝݵططات المعمار الإحداثيات و୒عادٮڈا للمكتب ا

إڲʄ المكتب ( ࢭʏ حال وجود نواقص أو عدم تطابق البيانات تتم إعادة الطلب 
  لإجراء اللازم ) الاسȘشاري 

  المعنية البلدية

 الالك؅فوɲينظام رخص البناء   إعداد اݝݵططات و୒رفاقɺا  الاسȘشاري 
  المعنية البلدية  الاطلاع عڴʄ الطلب و୒حالتھ للمɺندس اݝݵتص  مɴسق البلدية

  ɺندس اݝݵتص الم

  دراسة اݝݵططات المعمارʈة وȖعبئة نموذج الموافقة الأولية 
(ࢭʏ حال عدم توفر الاش؅فاطات تتم إعادة الطلب إڲʄ المكتب الاسȘشاري لإجراء 

 اللازم)
  و୒دارة الأراعۜܣ والمساحةومن ثم إحالة الطلب لݏݵدمات المطلوȋة 

  المعنية البلدية

  اݍݨɺة اݍݵدمية   ࢭʏ اݍݨɺة اݍݵدمية دراسة الطلب و୒حالتھ للمɺندس اݝݵتص  مɴسق اݍݨɺة اݍݵدمية 
مɴسق إدارة الأراعۜܣ 

  والمساحة 
إحالة الطلب |إڲʄ الفرʈق المساڌʏ لعمل اللازم لإصدار تقرʈر مساڌʏ ومن ثم 

  تحميلھ عڴʄ النظام و୒عادة الطلب لمɺندس البلدية 
  إدارة الأراعۜܣ والمساحة 

  اݍݵدميةمɺندس اݍݨɺة 

دراسة الطلب واݝݵططات اݍݵاصة باݍݨɺة اݍݵدمية والتأكد من عدم Ȗعارضɺا مع 
  اݝݵططات المعمارʈة

(ࢭʏ حال وجود نواقص /ملاحظات يتم إعادة الطلب لمكتب الاسȘشاري لإجراء 
  اللازم)

  اݍݨɺات اݍݵدمية

  المعۚܣرئʋس القسم 
 ة اݍݵدميةɺندس اݍݨɺيجة دراسة مȘاعتماد ن 
  ة اݍݵدمية لإعادة دراسة الطلب، إن تطلب الأمرأو إعادٮڈاɺندس اݍݨɺلم 
 ندس البلديةɺومن ثم إعادة الطلب لم  

  اݍݨɺة اݍݵدمية

  المɺندس اݝݵتص

 اݍݵدمية،افقات جميع اݍݨɺات تحميل التقرʈر المساڌʏ عڴʄ النظام ومو التأكد من 
وعدم Ȗعارضɺا مع Ȋعض (حال وجود Ȗعارض يتم إعادة الطلب للمكتب الاسȘشاري 
لتعديل الأوضاع) ومن ثم إحالة الطلب إڲʄ رئʋس القسم ࢭʏ البلدية المعنية لاعتماد 

  الموافقة الٔڈائية Ȋعد إدخال المساحات والوصف الٔڈاǿي وتقدير الرسوم

  البلدية المعنية
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 إجراءات تقديم اݍݵدمة 
  مɢان تنفيذ اݍݵطوة  اݍݵطوة  القائم باݍݵطوة

  رئʋس القسم 
اعتماد الموافقة الٔڈائية أو إحالة الطلب للمɺندس لإعادة دراسة الطلب، إن تطلب 

  الأمر
  قسم التطوʈر ورخص البناء

الالك؅فوɲي ءنظام رخص البنا  )2) و (المسȘندات 2إدخال النماذج (  الاسȘشاري   

  مɴسق البلدية 

 :ʏدات واتخاذ الإجراء التاڲɺمراجعة التع  
  :حال اكتمال المتطلبات ʏيحال الطلب لمركز نظم المعلومات اݍݨغرافيةࡩ 
 حال عدم اكتمال المتطلبات ʏشاري لاستكمال ࡩȘيتم إعادة الطلب للاس :

  النواقص

  البلدية المعنية 

  الموظف اݝݵتص

  (ي: رقم المبۚܢ، رقم الشارع، رقم المنطقةɲلوحة عنوا) يɲإضافة بيانات عنوا 
 تحديث اݝݵططات الطبوغرافية 
  شاريȘحينھ بإخطار المالك/  ومن ثم إحالة الطلب للاس ʏحيث يقوم النظام ࢭ

بإصدار الموافقة الٔڈائية وقيمة الرسوم  SMSالوكيل من خلال رسالة نصية 
  المطلوȋة 

علومات مركز نظم الم
  اݍݨغرافية

  الاسȘشاري 
  الدفع الك؅فونياً وطباعة الرخصة مباشرة من خلال النظام

)  للدفع واستلام Offline paymentمع إمɢانية إعادة الطلب للبلدية المعنية (
  الرخصة

 الالك؅فوɲي نظام رخص البناء

  ʏالوقت الإجماڲ  
 3   أيام أول مرة 
  عد التعديل الأولȊ يومان 
  عدȊ ييومɲالتعديل الثا  

 

 

 

  

  

 

 


