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 TAD-DB-02رقم اݍݵدمة: 02 رقم الإصدار: 2/20120تارʈخ الإصدار: 
 

  دمةإجراءات تقديم اݍݵ
  مɢان تنفيذ اݍݵطوة  اݍݵطوة  القائم باݍݵطوة

  الاسȘشاري 
  )-1-اݍݵطوة (

   ةȋنظام رخص البناء واختيار نوع اݍݵدمة المطلو ʄالدخول عڴ 
  نداتȘرفاق المسعبئھ البيانات اللازمة وȖ عدȊ تقديم الطلب

ࢭʏ حينھ بإرسال رسالة نصية  والذي يقوم النظام) عف 1المطلوȋة (
SMS   للمالك بفتح الطلب 

 حال وجود "إفادة اشفاطات تخطيطية ʏر عقار -ࢭʈصادرة  "إفادة تطو
اݍݵطوة من الاسȘشاري ( ، يحال الطلب مباشرةً من نظام رخص البناء

ولا  ) وʉستكمل باࢮʏ الإجراء-5-(اݍݵطوة  إڲʄ مɺندس اݝݨمع) -1-
 ) 4،3،2اݍݵطوات (يتطلب 

  الالكفوɲينظام رخص البناء 

  ݨمعمɴسق اݝ
  )-2-(اݍݵطوة 

  رفاق الاحداثيات واݝݵططمراجعة الطلب والتأكد من المرفقات و
 (ࢭʏ حال عدم وجود إفادة اشفاطات تخطيطية)  التوجيࢼܣ

  ʄحال وجود نواقص أو عدم تطابق البيانات تتم إعادة الطلب إڲ ʏࢭ
  المكتب الاسȘشاري لإجراء اللازم وȖعديل ما يلزم 

  مجمع رخص البناء

  الاسȘشاري 
  )-3-(اݍݵطوة 

  المكتب الاسȘشاري   الرسومات واݝݵططات إعداد 

  ݨمعاݝ مɴسق
  )-4-(اݍݵطوة 

الاطلاع عڴʄ الطلب وتحديد اݝݨموعة اݝݵتصة من المɺندس؈ن وʈقوم 
 ʏندس المعۚܣ حالنظام ࢭɺينھ باختيار الم   

( ࢭʏ حال وجود نواقص أو ملاحظات يتم إعادة الطلب إڲʄ المكتب 
  الاسȘشاري لإجراء اللازم )

  البناء رخص مجمع

   ɺندسالم
  ) -5-(اݍݵطوة 

  الاطلاع عڴʄ الطلب: 
  حال ʏعبئة نموذج  اكتمال الطلب:ࡩȖة وʈدراسة اݝݵططات المعمار

الموافقة الأولية ومن ثم إحالة الطلب إڲʄ اݍݨɺات اݍݵدمية الرئʋسية 
 ذات الصلة بالتصميم المعماري (الدفاع المدɲي، كɺرماء، الرʈل ...اݍݸ)

 ودارة الأراعۜܣ والمساحة 
  ʏشاري لتعديل حال وجود ملاحظات:ࡩȘما يلزم  إعادة الطلب للاس 
  :سيةʋحال عدم وجود مخططات اݍݵدمات الرئ ʏإعادة الطلب ࡩ

   للاسȘشاري لإعادة تحميل متطلبات اݍݵدمات الرئʋسية

  البناء رخص مجمع

  مɴسق اݍݨɺة اݍݵدمية 
  

  استلام الطلب ومراجعة المرفقات
ࢭʏ حال وجود نواقص أو ملاحظات يتم إعادة الطلب إڲʄ المكتب (

  اللازم)الاسȘشاري لإجراء 
  اݍݨɺة اݍݵدمية

  مɴسق إدارة الأراعۜܣ والمساحة
إحالة الطلب |إڲʄ الفرʈق المساڌʏ لعمل اللازم لإصدار تقرʈر مساڌʏ ومن 

  ثم تحميلھ عڴʄ النظام وعادة الطلب لمɺندس البلدية
  إدارة الأراعۜܣ والمساحة
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 إجراءات تقديم اݍݵدمة 

  اݍݵطوةمɢان تنفيذ   اݍݵطوة  القائم باݍݵطوة

  مɺندس اݍݨɺة اݍݵدمية

دراسة الطلب والرسومات واݝݵططات اݍݵاصة باݍݨɺة اݍݵدمية والتأكد 
من عدم Ȗعارضɺا مع الموافقة الأولية ومع اشفاطات اݍݨɺة اݍݵدمية ومن 

  ثم إحالة الطلب لرئʋس القسم المعۚܣ
)ʏالطلب إعادة يتم ملاحظات أو نواقص وجود حال ࢭ ʄالمكتب إڲ 

  اللازم) لإجراء الاسȘشاري 

  اݍݨɺة اݍݵدمية

  رئʋس القسم المعۚܣ 

 ة اݍݵدميةɺندس اݍݨɺيجة دراسة مȘاعتماد ن 
  ة اݍݵدمية لإعادة دراسة الطلب، إن تطلبɺندس اݍݨɺأو إعادٮڈا لم

 الأمر
 ندس اݝݨمعɺومن ثم إعادة الطلب لم  

  اݍݨɺة اݍݵدمية

  المɺندس 

  النظام و التأكد من ʄعڴ ʏر المساڌʈات تحميل التقرɺموافقات اݍݨ
   واݍݵدماتاݝݵططات المعمارʈة  ب؈نȖعارض وجود عدم و اݍݵدمية 

 ʄلاعتماد الموافقة الٔڈائية  مدير إدارة مجمع رخص البناءإحالة الطلب إڲ
Ȋعد إدخال المساحات والوصف الٔڈاǿي وتقدير الرسوم وتحديد اݍݨɺات 

  اݍݵدمية الفرعية (الۘܣ لا تؤثر عڴʄ التصميم المعماري) 

  مجمع رخص البناء

  مدير إدارة مجمع رخص البناء
اعتماد الموافقة الٔڈائية أو إعادة الطلب لمɺندس اݝݨمع لإعادة 

  الدراسة، إن تطلب الأمر
  مجمع رخص البناء

  الالكفوɲي نظام رخص البناء  )2(المسȘندات و) 2إدخال النماذج (  الاسȘشاري 

  ݨمعمɴسق اݝ

 :ʏدات واتخاذ الإجراء التاڲɺمراجعة التع  
  :حال اكتمال المتطلبات ʏيحال الطلب لمركز نظم المعلومات ࡩ

 اݍݨغرافية
 حال عدم اكتمال المتطلبات ʏشاري ࡩȘيتم إعادة الطلب للاس :

  لاستكمال النواقص

  مجمع رخص البناء

  الموظف اݝݵتص

  ي: رقم المبۚܢ، رقم الشارع، رقمɲي (لوحة عنواɲإضافة بيانات عنوا
 المنطقة) 

 تحديث اݝݵططات الطبوغرافية 
  شاريȘحينھ  ومن ثم إحالة الطلب للاس ʏحيث يقوم النظام ࢭ

بإصدار  SMSبإخطار المالك/ الوكيل من خلال رسالة نصية 
  الموافقة الٔڈائية وقيمة الرسوم المطلوȋة 

  علومات اݍݨغرافية مركز نظم الم

  الاسȘشاري 

 مع  الدفع الكفونياً وطباعة الرخصة مباشرة من خلال النظام
 الرخصة  واستلامإمɢانية إعادة الطلب للبلدية المعنية للدفع 

  حيث لا تتعارض مع تقديم متطلبات الدوائر اݍݵدمية الفرعيةȋو
  اݝݵططات المعمارʈة المعتمدة 

  

  الالكفوɲي نظام رخص البناء
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 إجراءات تقديم اݍݵدمة 

  القائم باݍݵطوة  القائم باݍݵطوة  القائم باݍݵطوة

  مɴسق اݍݨɺة اݍݵدمية 
  استلام الطلب ومراجعة المرفقات

(ࢭʏ حال وجود نواقص أو ملاحظات يتم إعادة الطلب إڲʄ المكتب 
  الاسȘشاري لإجراء اللازم)

  اݍݨɺة اݍݵدمية

  مɺندس اݍݨɺة اݍݵدمية

دراسة الطلب والرسومات واݝݵططات اݍݵاصة باݍݨɺة اݍݵدمية 
رخصة البناء والتأكد من مطابقْڈا والتأكد من عدم Ȗعارضɺا مع 

  للاشفاطات الفنية اݍݵاصة باݍݨɺة اݍݵدمية 
(ࢭʏ حال وجود نواقص أو ملاحظات يتم إعادة الطلب إڲʄ المكتب  

  الاسȘشاري لإجراء اللازم)
تقديم طلب توصيل الصرف الصڍʏ والمياه من * يتم ࢭɸ ʏذه اݍݵطوة 

  قبل الاسȘشاري 

  اݍݨɺة اݍݵدمية

  اݍݨɺة اݍݵدمية  اعتماد نȘيجة الدراسة  رئʋس القسم المعۚܣ 

  ʏالوقت الإجماڲ  

 :ع المتوسطةʉالمشار 
 5 أيام أول مرة 
 5  عد التعديل الأولȊ أيام 
 3 يɲعد التعديل الثاȊ ايام 
 عد التعديل الثالثȊ يومان 
  عيومانȊعد التعديل الراȊ 
 :ع الكفىʉالمشار 
 10  أيام أول مرة 
 10  عد التعديل الأولȊ أيام 
  10 يɲعد التعديل الثاȊ أيام 
 7  عد التعديل الثالثȊ أيام 
 7 عȊعد التعديل الراȊ أيام 
 3 عد التعديل اݍݵامسȊ أيام 
 3 عد التعديل السادسȊ أيام  

 


