
  
  
  

  الشؤون الفنيةإدارة 
  التطوير ورخص البناء قسم 

    

   (جزǿي أو كڴʏ)شɺادة إتمام بناء إصدار 
  

  TAD-DB-04: رقم اݍݵدمة 02 رقم الإصدار: 1/2020تارʈخ الإصدار: 
 

  

 

 

 إجراءات تقديم اݍݵدمة 
  مɢان تنفيذ اݍݵطوة  اݍݵطوة  القائم باݍݵطوة

  )المشرفالاسȘشاري (

  نظام رخص البناء ʄة  و الدخول عڴȋاختيار نوع اݍݵدمة المطلو 
 عبئھ البيانات الȖ عدȊ رفاق  ودفع الرسوم لازمةتقديم الطلبو

الذي يحيلھ للبلدية المعنية وʈقوم  النظامعف  المسȘندات المطلوȋة
  للمالك بفتح الطلب  SMSالنظام ࢭʏ حينھ بإرسال رسالة نصية

 الالكفوɲي نظام رخص البناء

 ة المعنية يدالبل استلام الطلب والمرفقات والتأكد من ܵݰْڈا   مɴسق البلدية 

 مɺندس إتمام البناء
ݍݨɺات لإدارة الرقابة البلدية واوحالة الطلب  مراجعة الطلب والمرفقات

 والۘܣ يتم عملɺا بالتوازي   اݍݵدمية
  قسم

 التطوʈر ورخص البناء 

 إدارة الرقابة البلدية 

واتخاذ ɠافة  زʈارة الموقع والتأكد من عدم وجود مخالفات وعمل تقرʈر فۚܣ
  الإجراءات اللازمة وفقاً للمتبع حال وجود مخالفة

ࢭʏ البلدية المعنية مرفقاً معھ  للمɺندس اݝݵتص ومن ثم إعادة الطلب
  التقرʈر الفۚܣ

 البلدية المعنية 

  اݍݨɺة اݍݵدمية  استقبال الطلب والتأكد من المرفقات ومن ثم إحالتھ إڲʄ المɺندس اݝݵتص   مɴسق اݍݨɺة اݍݵدمية
  اݍݨɺة اݍݵدمية   فرʈق تفتʋش Ȗشكيلواختيار المفȘش أو  مراجعة الطلب والمرفقات  المɺندس
  المفȘش 

  أو
  فرʈق التفتʋش

مɺندس اݍݨɺة اݍݵدمية حسب التقرʈر الفۚܣ ونوع  معاينة الموقع وفادة
  البناء 

  اݍݨɺة اݍݵدمية 

  اݍݨɺة اݍݵدمية   دراسة التقرʈر الفۚܣ وعداد رد لرئʋس قسم اݍݨɺة اݍݵدمية للاعتماد   المɺندس
  اݍݨɺة اݍݵدمية  لمɺندس البلدية المعنية اعتماد التقرʈر وحالتھ  رئʋس القسم المعۚܣ
  البلدية المعنية  إعداد التقرʈر الفۚܣ اللازم وحالة الطلب لرئʋس القسم   المɺندس اݝݵتص 

  رئʋس القسم 
اعتماد التقرʈر حيث يقوم النظام ࢭʏ حينھ بإخطار المالك/ الوكيل من 

ورسال ɲܦݵة من الشɺادة إڲʄ  الموافقة، بإصدار SMSخلال رسالة نصية 
  الفيد الالكفوɲي

  قسم
  التطوʈر ورخص البناء 

  ʏالوقت الإجماڲ  
من تارʈخ معاينة  أيام 7

 المفȘش/فرʈق التفتʋش
  اݝݵالفات حالة ࢭʏ إلا

  

 


